แบบฟอร์มการเขียนโครงการ
โครงการ.......................... 
ประจำปีงบประมาณ.........
***************
1. หลักการและเหตุผล …………………………………………………………………………………………………………………………….....................................................................................................................................................................................................
2. …………………………………………………………………………………………………………………………….....................................................................................................................................................................................................
3. ลักษณะโครงการ  □ โครงการยุทธศาสตร์  □ โครงการประจำ  □ ..........................................................
4. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์
· สนองแผนกลยุทธ์สถาบัน 
· ประเด็นยุทธศาสตร์ ที่........... 
· เป้าประสงค์ ที่.........  
· กลยุทธ์ ข้อที่.......... 
· ตัวชี้วัดที่.........
· ไม่สนองแผนกลยุทธ์สถาบัน
· สนองแผนกลยุทธ์ส่วนงาน........................................  
5. แผนงาน/กิจกรรม 
แผนงาน……….. กิจกรรมหลัก..... กิจกรรมรอง.........
6. วัตถุประสงค์ของโครงการ 
1. ……………………………
2. ……………………………

3. …………………………..
7. ผู้รับผิดชอบโครงการ
......................................................................................................................................................................
8. สถานที่จัดโครงการ
......................................................................................................................................................................
9. ระยะเวลาดำเนินโครงการ
□ ปีเดียว   □ ต่อเนื่อง  ..............................................................................................................................
10. วิธีการดำเนินการ
......................................................................................................................................................................
11. กลุ่มเป้าหมาย
·  ผู้เข้าร่วมโครงการ................. (ระบุกลุ่มเป้าหมายและจำนวนคนให้ชัดเจน เพื่อนำมาคำนวณค่าใช้จ่าย กำหนดตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของโครงการ) 

· ผู้ดำเนินโครงการ และวิทยากร ................ (ระบุจำนวนให้ชัดเจนว่าผู้ดำเนินโครงการกี่คน วิทยากรกี่คน เพื่อนำไปคำนวณค่าใช้จ่ายเพิ่ม รวมไปกับค่าใช้จ่ายของผู้เข้าร่วมโครงการ ไม่นับเป็นตัวชี้วัดและ
ค่าเป้าหมายของโครงการ) 
12. ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ 
	ประเภทตัวชี้วัด
	ชื่อตัวชี้วัด
	หน่วยนับ
	ค่าเป้าหมาย

	ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ
	1.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ
	2.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ตัวชี้วัดเชิงเวลา
	3.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


13. แผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
	กิจกรรม
	แผนการ
ใช้จ่ายงบประมาณ 

(บาท)
	แผนการดำเนินงาน ปีงบประมาณ.........

	
	
	ไตรมาสที่ 1
	ไตรมาสที่ 2
	ไตรมาสที่ 3
	ไตรมาสที่ 4

	
	
	ต.ค
	พ.ย.
	ธ.ค
	ม.ค.
	ก.พ
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ กรณีโครงการต่อเนื่องมากกว่า 1 ปี ให้ใช้แบบตั้งค่าหน้ากระดาษเป็นแนวนอน
14. งบประมาณ ..............................บาท  โดยมีรายละเอียดประมาณการงบประมาณ ดังนี้
	หมวดเงิน/รายการ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยนับ
	ระยะ
เวลา
	หน่วยนับ
	จำนวนเงินต่อหน่วย
	จำนวน
	หน่วยนับ
	รวมเงิน

(บาท)

	รายรับ (กรณีโครงการมีรายรับ เช่น 
	
	
	
	
	
	
	
	

	ค่าลงทะเบียน เงินบริจาค รวมทั้งเงิน
	
	
	
	
	
	
	
	

	ที่ขอรับการสนับสนุนจากสถาบัน)
	
	
	
	
	
	
	
	

	รายจ่าย
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. งบบุคลากร
	
	
	
	
	
	
	
	

	· ค่าจ้างชั่วคราว
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. งบดำเนินงาน
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1 ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ค่าตอบแทน
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1) ค่าตอบแทนวิทยากร
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2) ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	   นอกเวลา ฯลฯ
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ค่าใช้สอย
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1) ค่าจ้างเหมาบริการ
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2) ค่าอาหารกลางวัน
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3) ค่าอาหารว่าง  ฯลฯ
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ค่าวัสดุ
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1) ค่าวัสดุสำนักงาน
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2 ค่าสาธารณูปโภค
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1) …………………….
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. งบลงทุน
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.1 ค่าครุภัณฑ์
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.2 สิ่งก่อสร้าง
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. งบเงินอุดหนุน
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.1 รายการค่าใช้จ่าย
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. งบรายจ่ายอื่น
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.1 รายการค่าใช้จ่าย
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


15. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
1. .........
2. .........
3. .........
· เอกสารประกอบการพิจารณาโครงการ (Check List)
· ค่าจ้างเหมาบริการ เช่น จ้างออแกไนซ์เซอร์  □ ใบเสนอราคา  □ แผนการจัดซื้อจัดจ้าง
· ค่าครุภัณฑ์  □ ใบเสนอราคา  □ รายละเอียดคุณลักษณะ(spec)  □ แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
· ปรับปรุง/สิ่งก่อสร้าง  □ แบบรูปรายการ □ แบบประมาณราคา □ แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
□ แผนผังแสดงพื้นที่ที่จะดำเนินการ 
· □ แบบฟอร์มรายงานโครงการหรือกิจกรรม F1-P-วต-003 แก้ไขครั้งที่ 8 (แบบ วต)
· □ เอกสารอื่นๆ (ที่ผู้เสนอโครงการนำเสนอ)
ลงชื่อ........................................................................ผู้เสนอโครงการ
(.........................................................................)
                                  ตำแหน่ง.................................................................
ลงชื่อ........................................................................ผู้เห็นชอบโครงการ
(.........................................................................)
                                  ตำแหน่ง  รองอธิการบดี/คณบดี/ผู้อำนวยการ...........
ลงชื่อ........................................................................ผู้พิจารณาโครงการ

(รองศาสตราจารย์ ดร.สุรินทร์   คำฝอย)
                                  ตำแหน่ง  รองอธิการบดีฝ่ายแผนงาน
ลงชื่อ........................................................................ผู้อนุมัติโครงการ
(ศาสตราจารย์ ดร.สุชัชวีร์   สุวรรณสวัสดิ์)
                          ตำแหน่ง  อธิการบดีสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง
หมายเหตุ ๑. แบบฟอร์มนี้ไม่ใช้ในการเขียนโครงการวิจัย 
             ๒. กรณีโครงการอนุมัติภายในส่วนงานให้ปรับปรุงชื่อผู้เห็นชอบโครงการ ผู้พิจารณาโครงการ 
 
และผู้อนุมัติโครงการ ตามความเหมาะสมหรือตัดออก
- ตัวอย่าง-
 12. งบประมาณ 79,000 บาท  โดยมีรายละเอียดประมาณการงบประมาณ ดังนี้
	หมวดเงิน/รายการ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยนับ
	ระยะ
เวลา
	หน่วยนับ
	จำนวนเงินต่อหน่วย
	จำนวน
	หน่วยนับ
	รวมเงิน

(บาท)

	รายรับ (กรณีโครงการมีรายรับ)
	
	
	
	
	
	
	
	

	รายจ่าย
	
	
	
	
	
	
	
	79,000

	1. งบบุคลากร
	
	
	
	
	
	
	
	

	· ค่าจ้างชั่วคราว
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. งบดำเนินงาน
	
	
	
	
	
	
	
	79,000

	2.2 ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ค่าตอบแทน
	
	
	
	
	
	
	
	28,000

	
	1) ค่าตอบแทนวิทยากร
	1
	คน
	8
	ชม.
	1,500
	2
	วัน
	24,000

	
	2) ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
	4
	คน
	5
	วัน
	200
	1
	ครั้ง
	4,000

	
	   นอกเวลา
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ค่าใช้สอย
	
	
	
	
	
	
	
	46,000

	
	1) ค่าจ้างเหมาบริการ
	1
	รายการ
	-
	-
	15,000
	1
	ครั้ง
	15,000

	
	2) ค่าอาหารกลางวัน
	50
	คน
	1
	มื้อ
	250
	2
	วัน
	25,000

	
	3) ค่าอาหารว่าง  ฯลฯ
	50
	คน
	2
	มื้อ
	30
	2
	วัน
	6,000

	
	ค่าวัสดุ
	
	
	
	
	
	
	
	5,000

	
	1) ค่าวัสดุสำนักงาน
	5
	รายการ
	-
	-
	-
	-
	-
	5,000

	2.2 ค่าสาธารณูปโภค
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1) …………………….
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. งบลงทุน
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.1 ค่าครุภัณฑ์
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.2 สิ่งก่อสร้าง
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. งบเงินอุดหนุน
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.1 รายการค่าใช้จ่าย
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. งบรายจ่ายอื่น
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.1 รายการค่าใช้จ่าย
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


12. แผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ (กรณีมากกว่า 1 ปี)
	กิจกรรม
	แผนการ
ใช้จ่ายงบประมาณ 

(บาท)
	แผนการดำเนินงาน ปีงบประมาณ.........
	แผนการดำเนินงาน ปีงบประมาณ.........

	
	
	ไตรมาสที่ 1
	ไตรมาสที่ 2
	ไตรมาสที่ 3
	ไตรมาสที่ 4
	ไตรมาสที่ 1
	ไตรมาสที่ 2
	ไตรมาสที่ 3
	ไตรมาสที่ 4

	
	
	ต.ค
	พ.ย.
	ธ.ค
	ม.ค.
	ก.พ
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	ต.ค
	พ.ย.
	ธ.ค
	ม.ค.
	ก.พ
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
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