
มติที่ประชุมคณะกรรมการประจําสวนงานวิชาการคณะสถาปตยกรรมศาสตร 
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง 

คร้ังที่ 10/๒๕๖2 
เร่ือง  หลักเกณฑการจายเงินเปนคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  การปฏิบัติการวิจัย  การดูงาน   

ภายในประเทศ  พ.ศ. 2562 
..................……………………………..……….. 

 

 เพื่อใหการกําหนดหลักเกณฑการจายเงินเปนคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  การปฏิบัติการวิจัย  การดูงาน 
ภายในประเทศ  ของคณะสถาปตยกรรมศาสตร สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง เปนไปดวยความ
เรียบรอยและเหมาะสม   จึงกําหนดหลักเกณฑการจายเงินเปนคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  การปฏิบัติการวิจัย  การ
ดูงาน  ภายในประเทศ  พ.ศ. 2562 ดังนี้ 

1. คาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจยั  ดูงาน  ใหเบิกจายจากเงินรายไดของสวนงานตนสังกัด  ดังน้ี 

1.1 คาพาหนะ หรือคาเช้ือเพลิง หรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ หรือคาเชายานพาหนะในกรณไีดรับอนุมัติใหเชา  

          ยานพาหนะได 
 1.2 คาเชาท่ีพัก 
 1.3 คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
 1.4 คาลงทะเบียน (ถามี) 
คาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน  ภายในประเทศ   ใหเบิกจายในลักษณะแบบเหมาจายและ   

ใหสามารถดําเนินการไดต้ังแตวันท่ีออกหนังสือของภาควิชาหรือสวนงานวิชาการ ในการจายคาพาหนะเดินทาง  คาเชาท่ีพัก  หรือ
คาลงทะเบียนได   ท้ังน้ี หากผูมีอํานาจอนุมัติ ไมอนุมัติใหผูปฏิบัติงานในสถาบันเดินทางภายในประเทศ ผูปฏิบัติงานในสถาบันเปน
ผูรับผิดชอบคาใชจายท้ังหมดดวยตนเอง 

2. หลักเกณฑการสนับสนุนคาใชจายการไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน ในสวนของคาลงทะเบียนใหเบิกจายได

ตามจายจริงและไมเกินวงเงิน ดังน้ี 

ประเภทบุคลากร รายละเอียดการสนับสนุน 
ผูบริหาร สนับสนุนไมเกินรายละ 7,000 บาท/ครั้ง จํานวน 2 ครั้ง 
บุคลากรสายวิชาการ สนับสนุนไมเกินรายละ 7,000 บาท/ครั้ง จํานวน 1 ครั้ง 
บุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ สนับสนุนไมเกินรายละ 5,000 บาท/ครั้ง จํานวน 1 ครั้ง 

 
3. หลักเกณฑการสนับสนุนคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน  ในขอ 1.1 ถึง 1.3 ใหถือ

ปฏิบัติตามหลักเกณฑในขอ 18  ตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคณุทหารลาดกระบัง เรื่อง 

หลักเกณฑการจายเงินในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  ปฏิบัติการวิจัย การเขารวมประชุมทางวิชาการ การฝกอบรม 

และการศึกษาดูงาน พ.ศ. 2562 

4. การนับเวลาเดินทางไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน ใหถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ ในขอ 17 ตามประกาศสถาบัน

เทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง เรื่อง หลักเกณฑการจายเงินในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน  

ปฏิบัติการวิจัย การเขารวมประชุมทางวิชาการ การฝกอบรม และการศึกษาดูงาน พ.ศ. 2562 

5. เอกสารท่ีใชในการดําเนินการเบิกจายในการเดินทางไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจยั  ดูงาน ใหถือปฏิบัตติามหลักเกณฑ 

ในขอ 19  ตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคณุทหารลาดกระบัง เรื่อง หลักเกณฑการจายเงินในการ

เดินทางไปปฏิบัติงาน  ปฏิบัติการวิจัย การเขารวมประชุมทางวิชาการ การฝกอบรม และการศึกษาดูงาน พ.ศ. 2562 

6. แนวทางการพิจารณาอนุมัติใหการสนับสนุน 

6.1 จํานวนบุคลากรท่ีจะไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน ของแตละปงบประมาณ   คิดจาก  30% ของจํานวน

บุคลากรท้ังหมดในสังกัดภาควิชาหรือสวนสนับสนุนวิชาการ 



6.2 การพิจารณาบุคลากรสายวิชาการเขารับการฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน  ใหหัวหนาภาควิชาเปนผู

พิจารณาเบ้ืองตน  และการพิจารณาบุคลากรสายสนับสนุนวิชาการเขารับการฝกอบรมใหรองคณบดผีูกํากับ

ดูแลหรือหัวหนาภาควิชาเปนผูพิจารณาเบ้ืองตน  โดยใหคํานึงถึงประโยชนตอหลักสูตร  ภาควิชา  และคณะ 

6.3 การพิจารณาผูบริหารเขารบัการฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน  ใหคณบดเีปนผูพิจารณา 

6.4 สามารถเกลีย่โควตาจํานวนบุคลากรระหวางภาควิชาและสวนสนับสนุนวิชาการไดตามความเหมาะสม  โดยให

คณะกรรมการประจําสวนงานวิชาการเปนผูพิจารณา  

  
มติที่ประชุม เห็นชอบหลักเกณฑการจายเงินเปนคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  การปฏิบัติการวิจัย  การดูงาน   
  ภายในประเทศ คณะสถาปตยกรรมศาสตร พ.ศ. 2562 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที่ประชุมคณะกรรมการประจําสวนงานวชิาการคณะสถาปตยกรรมศาสตร 
สถาบนัเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง 

เมื่อวันพุธที่ 9  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๖2 
 

 
(ผูชวยศาสตราจารย ดร.ถิรายุ  ชุมสาย ณ อยุธยา) 

รองคณบดีฝายบริหารวิชาการ 
เลขานุการคณะกรรมการประจาํสวนงานวิชาการ 

 
 


