
มติที่ประชุมคณะกรรมการประจําสวนงานวิชาการคณะสถาปตยกรรมศาสตร 
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง 

คร้ังที่ 10/๒๕๖2 
เร่ือง  หลักเกณฑการจายเงินเปนคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  การปฏิบัติการวิจัย  การดูงาน   

ภายในประเทศ  พ.ศ. 2562 
..................……………………………..……….. 

 

 เพื่อใหการกําหนดหลักเกณฑการจายเงินเปนคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  การปฏิบัติการวิจัย  การดูงาน 
ภายในประเทศ  ของคณะสถาปตยกรรมศาสตร สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง เปนไปดวยความ
เรียบรอยและเหมาะสม   จึงกําหนดหลักเกณฑการจายเงินเปนคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  การปฏิบัติการวิจัย  การ
ดูงาน  ภายในประเทศ  พ.ศ. 2562 ดังนี้ 

1. คาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจยั  ดูงาน  ใหเบิกจายจากเงินรายไดของสวนงานตนสังกัด  ดังน้ี 

1.1 คาพาหนะ หรือคาเช้ือเพลิง หรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ หรือคาเชายานพาหนะในกรณไีดรับอนุมัติใหเชา  

          ยานพาหนะได 
 1.2 คาเชาท่ีพัก 
 1.3 คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
 1.4 คาลงทะเบียน (ถามี) 
คาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน  ภายในประเทศ   ใหเบิกจายในลักษณะแบบเหมาจายและ   

ใหสามารถดําเนินการไดต้ังแตวันท่ีออกหนังสือของภาควิชาหรือสวนงานวิชาการ ในการจายคาพาหนะเดินทาง  คาเชาท่ีพัก  หรือ
คาลงทะเบียนได   ท้ังน้ี หากผูมีอํานาจอนุมัติ ไมอนุมัติใหผูปฏิบัติงานในสถาบันเดินทางภายในประเทศ ผูปฏิบัติงานในสถาบันเปน
ผูรับผิดชอบคาใชจายท้ังหมดดวยตนเอง 

2. หลักเกณฑการสนับสนุนคาใชจายการไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน ในสวนของคาลงทะเบียนใหเบิกจายได

ตามจายจริงและไมเกินวงเงิน ดังน้ี 

ประเภทบุคลากร รายละเอียดการสนับสนุน 
ผูบริหาร สนับสนุนไมเกินรายละ 7,000 บาท/ครั้ง จํานวน 2 ครั้ง 
บุคลากรสายวิชาการ สนับสนุนไมเกินรายละ 7,000 บาท/ครั้ง จํานวน 1 ครั้ง 
บุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ สนับสนุนไมเกินรายละ 5,000 บาท/ครั้ง จํานวน 1 ครั้ง 

 
3. หลักเกณฑการสนับสนุนคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน  ในขอ 1.1 ถึง 1.3 ใหถือ

ปฏิบัติตามหลักเกณฑในขอ 18  ตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคณุทหารลาดกระบัง เรื่อง 

หลักเกณฑการจายเงินในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  ปฏิบัติการวิจัย การเขารวมประชุมทางวิชาการ การฝกอบรม 

และการศึกษาดูงาน พ.ศ. 2562 

4. การนับเวลาเดินทางไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน ใหถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ ในขอ 17 ตามประกาศสถาบัน

เทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง เรื่อง หลักเกณฑการจายเงินในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน  

ปฏิบัติการวิจัย การเขารวมประชุมทางวิชาการ การฝกอบรม และการศึกษาดูงาน พ.ศ. 2562 

5. เอกสารท่ีใชในการดําเนินการเบิกจายในการเดินทางไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจยั  ดูงาน ใหถือปฏิบัตติามหลักเกณฑ 

ในขอ 19  ตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคณุทหารลาดกระบัง เรื่อง หลักเกณฑการจายเงินในการ

เดินทางไปปฏิบัติงาน  ปฏิบัติการวิจัย การเขารวมประชุมทางวิชาการ การฝกอบรม และการศึกษาดูงาน พ.ศ. 2562 

6. แนวทางการพิจารณาอนุมัติใหการสนับสนุน 

6.1 จํานวนบุคลากรท่ีจะไปฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน ของแตละปงบประมาณ   คิดจาก  30% ของจํานวน

บุคลากรท้ังหมดในสังกัดภาควิชาหรือสวนสนับสนุนวิชาการ 



6.2 การพิจารณาบุคลากรสายวิชาการเขารับการฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน  ใหหัวหนาภาควิชาเปนผู

พิจารณาเบ้ืองตน  และการพิจารณาบุคลากรสายสนับสนุนวิชาการเขารับการฝกอบรมใหรองคณบดผีูกํากับ

ดูแลหรือหัวหนาภาควิชาเปนผูพิจารณาเบ้ืองตน  โดยใหคํานึงถึงประโยชนตอหลักสูตร  ภาควิชา  และคณะ 

6.3 การพิจารณาผูบริหารเขารบัการฝกอบรม  ปฏิบัติการวิจัย  ดูงาน  ใหคณบดเีปนผูพิจารณา 

6.4 สามารถเกลีย่โควตาจํานวนบุคลากรระหวางภาควิชาและสวนสนับสนุนวิชาการไดตามความเหมาะสม  โดยให

คณะกรรมการประจําสวนงานวิชาการเปนผูพิจารณา  

  
มติที่ประชุม เห็นชอบหลักเกณฑการจายเงินเปนคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรม  การปฏิบัติการวิจัย  การดูงาน   
  ภายในประเทศ คณะสถาปตยกรรมศาสตร พ.ศ. 2562 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที่ประชุมคณะกรรมการประจําสวนงานวชิาการคณะสถาปตยกรรมศาสตร 
สถาบนัเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง 

เมื่อวันพุธที่ 9  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๖2 
 

 
(ผูชวยศาสตราจารย ดร.ถิรายุ  ชุมสาย ณ อยุธยา) 

รองคณบดีฝายบริหารวิชาการ 
เลขานุการคณะกรรมการประจาํสวนงานวิชาการ 

 
 


