
คณะสถาปัตยกรรมศาสตร ์KMITL 

การรับเงินและการออกใบเสร็จรับเงนิ(ค่าจ าหน่ายวัสดุ อุปกรณ์ (ซาก,พัสดุ) (หนา้ 1/2) 
 

งานพัสดุ งานการเงิน ส านักงานคลัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

(1) 

สง่เอกสารบันทึกข้อความสรุปผล

การจ าหนา่ยวัสดุ อุปกรณ์ พร้อม

น าส่งเงินสด  

(2) 

รับเอกสารตรวจสอบความถูกต้อง

และตรวจนับเงินสด 

 

 

(4) 

บันทึกรายละเอียดในทะเบียนคุมรายรับ  

(3) 

ตรวจสอบ 

เริ่มต้น 

 

2 
ต่อหน้าที่ 2  

 

ไม่ถูกต้อง 

 

ถูกต้อง 

 

(5) 

ออกใบเสร็จรับเงินในระบบ

อิเล็กทรอนิกส์   
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การรับเงินและการออกใบเสร็จรับเงนิ(ค่าจ าหน่ายวัสดุ อุปกรณ์ (ซาก,พัสดุ) (หนา้ 2/2) 
 

งานพัสดุ งานการเงิน ส านักงานคลัง 

   
1 ต่อหน้าที่ 1  

 

(6) 

น าเงินสดฝากธนาคาร และจัดท าใบ

น าส่งเงิน ส่งส านักงานคลัง 
(7) 

รับเอกสารใบน าส่งเงินตรวจสอบ

ความถูกต้องและสง่คืนคณะ 

 

(8) 

รับเอกสารใบน าส่งเงินคืน 

และสง่ใบเสร็จรับเงินพรอ้มส าเนาใบ

น าส่งเงินให้หน่วยงาน 

(10) 

 รับเอกสารการน าสง่เงินและ

ใบเสร็จรับเงิน 

จบ 

 



 

 

เอกสารที่ใช้ส าหรับประกอบการรับเงนิและการออกใบเสร็จรับเงิน(ค่าจ าหน่ายวัสดุ อุปกรณ์-ซาก,พัสดุ) 
 

1. บันทึข้อความเรื่องสรุปผลการจ าหน่ายวัสดุ อุปกรณ์(ซาก,พัสดุ) 

2. ค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ประเมินราคากลาง และ

ด าเนนิการจ าหน่ายวัสดุ อุปกรณ์(ซาก,พัสดุ)ที่ไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชการ

ต่อไป 

3. รายงานส ารวจทรัพย์สนิและค่าเสื่อมราคา 

4. ใบเสร็จรับเงิน 

5. ใบน าส่งเงิน 

6. หลักฐานการโอนเงินเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคาร 

7. รายงานสรุปการรับ-จ่ายเงิน 

 

 

 

 

 

------------------------------------------------------------------ 

 


