
 

 



 

 

                                              งานการเงนิและบัญชี คณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ KMITL          
 

สารบัญ 
   หน้า 

หมวดค่าตอบแทน 

■ ค่าตอบแทนการปฏิบตัิงานนอกเวลาทำการ (ค่าล่วงเวลา) 1 

■ ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏบิัติงาน (มอบหมายให้นักศึกษาช่วยสอน) 2 

■ ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏบิัติงาน (มอบหมายให้นักศึกษาช่วยคุมสอบ) 3 

■ ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏบิัติงานเปน็เรื่อง ๆ ไป 4 

■ ค่าตอบแทนวิทยากรเก่ียวกับการจัดการสอน  (สำหรับบุคคลภายนอก) 5 

■ ค่าตอบแทนภาระงานสอน และค่าตอบแทนผู้ช่วยสอน (สำหรับอาจารยภ์ายใน) 6 

■ ค่าตอบแทนผู้ช่วยสอน (สำหรบัอาจารยภ์ายนอกและบุคลากรของสถาบันทีไ่ม่มหีน้าทีส่อน) 7 

■ ค่าสอนพิเศษ (สำหรับอาจารย์ภายนอก และบุคลากรของสถาบันที่ไม่มีหน้าทีส่อน) 8 

■ ค่าสอนเกินภาระงานสอน (สำหรับอาจารย์ภายใน) 9 

■ ค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรกึษาศิลปนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ ระดบัปรญิญาตรี 10 

■ ค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรกึษาและกรรมการสอบวิทยานิพนธ์  การคน้ควา้อิสระ ระดับบณัฑิตศึกษา 11      

■ ค่าตอบแทนกรรมการดำเนินการสอบประจำภาค (กลางภาคและปลายภาค) 13 

■ ค่าตอบแทนผู้ตรวจบทความของวารสารสถาบันหรอืของส่วนงาน 14 

■ ค่าตอบแทนคณะกรรมการจัดทำวารสารวิชาการ  15 

■ ค่าใช้จ่ายเงินสนับสนนุการผลติตำราและหนังสือที่เผยแพร่แล้ว 16 

■ ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกในการตรวจประเมินคุณภาพการเผยแพร่ตำราหรอืหนังสอื  17 

■ ค่าตอบแทนแก่ผู้ทรงคุณวุฒิท่ีได้พจิารณาโครงการวจิัย 18 

■ ค่าตอบแทนการเขยีนหนงัสอืและเอกสารประกอบการสอน 19 

■ ค่าตอบแทนอาจารย์ผูด้ำเนนิการหลักสูตร  20 

■ ค่าตอบแทนที่ปรึกษาของสถาบัน   21 

■ ค่าตอบแทนสำหรับบุคคลผู้ให้คำปรึกษาเพื่อขอตำแหนง่ทางวิชาการ หรอืตำแหน่งสนับสนุนวิชาการ 22 

 ที่สูงขึน้ (บุคลากรพี่เลีย้ง) 

    

หมวดค่าใช้สอย 

■ ค่าธรรมเนียมหนงัสือเดินทางราชการ (Passport)  23 

■ ค่าธรรมเนียมการทำวีซ่า (VISA)  24 

■ ค่าธรรมเนียมรับรองปรญิญา  25 
■ ค่าเลีย้งรับรอง 26 

 



 

 

                                              งานการเงนิและบัญชี คณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ KMITL          
 

สารบัญ 
   หนา้ 

หมวดค่าใช้สอย   

■ ค่าจ้างหุ่นคนเปน็แบบ  27 

■ ค่าใช้จ่ายในการตีพิมพ์บทความในวารสารวิชาการระดับนานาชาต ิ(Page Charge) 28 

■ ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรอืคณะบุคคล 29 

■ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏบิัติงานภายในประเทศ  31 

■ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏบิัติงานต่างประเทศ   33 
 

หมวดค่าวัสดุ 

■ ค่าจัดซื้อหุ่นสิ่งของเป็นแบบ   35 
 

หมวดค่าสาธารณูโภค 

■ ค่าไปรษณยี์โทรเลข  36 
 

หมวดค่าใช้จ่ายอื่น 

■ ค่าสนับสนุนการดำเนินงานทีป่ระชุมสภาคณบดี   37 

■ ค่าใช้จ่ายในการรับสมัครและสอบคัดเลอืกนักศึกษาระดับปรญิญาตร ีและปรญิญาโท-เอก 38 

■ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางเพื่อรว่มเป็นเจ้าภาพงานศพ  39 

■ ค่าใช้จ่ายในการจัดทำระบบการประกันคุณภาพ  40 

 (ค่าตอบแทน ค่าเดินทาง และค่าที่พัก ของคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน) 
 

หมวดค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

■ ค่าสมาชิก/ค่าสมาคม   41 
■ ทุนอุดหนุนการเดินทางไปเสนอบทความทางวิชาการ  42 

■ ค่าใช้จ่ายในการสนับสนนุผลงานนักศึกษา เข้าร่วมประกวดในประเทศและต่างประเทศ 43 

■ ค่าใช้จ่ายเงินสนับสนนุนักศึกษาในวิชาวิทยานิพนธ ์ปรญิญานิพนธ์  โครงงานพิเศษ  ปัญหาพิเศษ  44 

 การศึกษาอิสระ  หรอืวิชาในลักษณะเดียวกนัแต่เรยีกช่ือเป็นอยา่งอืน่  ให้แก่นักศึกษาปรญิญาตรี 

 และระดับบัณฑติศึกษา 

■ ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษานานาชาติ 

 (ค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรกึษา  ในโครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษาต่างชาติภายใต้โครงการแลกเปลี่ยน 45 

 นักศึกษา และโครงการร่วมมอืระหว่างสถาบนัการศึกษา) 

■ เงินอุดหนนุทุนการศึกษา  46 
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ 

 

หมวดค่าตอบแทน 

-------------------------------- 
 

 ■ ค่าตอบแทนการปฏบิัติงานนอกเวลาทำการ (ค่าล่วงเวลา) 
  

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2 งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3 หลักฐานการจ่ายเงิน 

  1.4 หลักฐานการลงนามและลงเวลาปฏิบตัิงาน  

  1.5 บันทึกข้อความขออนุมตัิปฏิบตัิงานและขออนมุัติใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.6 ใบจองเงนิ 

 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.5 - 1.6 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)   แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.6 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน 

พ.ศ. 2562 
 

 
 

 ■ ค่าตอบแทนนักศกึษาช่วยปฏบิัติงาน (มอบหมายให้นักศกึษาช่วยสอน) 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหนา้ใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3   หลักฐานการจ่ายเงิน 

  1.4   หลักฐานการลงนามและลงเวลาปฏิบตัิงาน 

  1.5 สำเนาหนา้สมดุบัญชเีงินฝากของนักศึกษา (กรณีโอนเงินเขา้บัญชี) 

  1.6   บันทึกข้อความขออนุมตัิปฏิบตัิงานและขออนมุัติใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.7   ตารางสอน 

  1.8   สำเนาบตัรประจำตัวนักศึกษา  

  1.9   สำเนาใบแสดงผลการเรียนวิชาที่ช่วยสอน 

  1.10  มติคณะกรรมการประจำส่วนงานวิชาการ (กรณีเป็นวิชาที่เทียบเคยีง) 

  1.11  ใบจองเงิน  

  1.12  สำเนาสัญญายืมเงนิ (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.6 - 1.11 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.12 

 

  

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  :- ในกรณีที่ต้องเดินทางไปช่วยปฏิบัติงานนอกสถานที ่หากมคี่าพาหนะและค่าที่พัก 

 ให้แนบใบเสร็จรับเงินหรอืใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ  เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน 

(ค่าพาหนะเบิกจ่ายได้เฉพาะในเขตกรุงเทพมหานคร นนทบรุ ีสมุทรปราการ ปทมุธานีและฉะเชิงเทรา) 
 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน 

พ.ศ. 2562 
 

 
 

 ■ ค่าตอบแทนนักศกึษาช่วยปฏบิัติงาน (มอบหมายให้นักศกึษาช่วยคุมสอบ) 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบกิจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2 งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3 หลักฐานการจ่ายเงิน 

  1.4 หลักฐานการลงนามและลงเวลาปฏิบตัิงาน 

  1.5 สำเนาหนา้สมดุบัญชเีงินฝากของนักศึกษา (กรณีโอนเงินเขา้บัญชี) 

  1.6 บันทึกข้อความขออนุมตัิปฏิบตัิงานและขออนมุัติใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.7 สำเนาบตัรประจำตัวนักศึกษา 

  1.8 ตารางคุมสอบ 

  1.9  ใบจองเงนิ 

  1.10 สำเนาสัญญายมืเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.6 - 1.9 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.10 

 

  

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  :- ในกรณีที่ต้องเดินทางไปช่วยปฏิบัติงานนอกสถานที ่หากมคี่าพาหนะและค่าที่พัก 

 ให้แนบใบเสร็จรับเงินหรอืใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ  เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน 

(ค่าพาหนะเบิกจ่ายได้เฉพาะในเขตกรุงเทพมหานคร นนทบรุ ีสมุทรปราการ ปทมุธานีและฉะเชิงเทรา) 
 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน 

พ.ศ. 2562 
 

 
 

 ■ ค่าตอบแทนนักศกึษาช่วยปฏบิัติงานเป็นเรื่อง ๆ ไป 
  

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2 งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3 หลักฐานการจ่ายเงิน 

  1.4 หลักฐานการลงนามและลงเวลาปฏิบตัิงาน 

  1.5 สำเนาหนา้สมดุบัญชเีงินฝากของนักศึกษา (กรณีโอนเงินเขา้บัญชี) 

  1.6 บันทึกข้อความขออนุมตัิปฏิบตัิงานและขออนมุัติใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.7 สำเนาบตัรประจำตัวนักศึกษา 

 1.8 ใบจองเงนิ 

 1.9 สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.6 - 1.8 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.9 

 

  

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

หมายเหตุ  :- ในกรณีที่ต้องเดินทางไปช่วยปฏิบัติงานนอกสถานที ่หากมคี่าพาหนะและค่าที่พัก 

 ให้แนบใบเสร็จรับเงินหรอืใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ  เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน 

(ค่าพาหนะเบิกจ่ายได้เฉพาะในเขตกรุงเทพมหานคร นนทบรุ ีสมุทรปราการ ปทมุธานีและฉะเชิงเทรา) 
         

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าตอบแทนเกี่ยวกับการจัดการสอน  

พ.ศ. 2564 

 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าตอบแทนเกี่ยวกับการจัดการสอน  

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 

 

 ■ ค่าตอบแทนวทิยากรเกี่ยวกับการจัดการสอน (สำหรับบุคคลภายนอก) 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2 งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3 ใบสำคัญรับเงิน พรอ้มแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ถา้มี) (กรณีจ่ายเปน็เงินสด) 

 1.4 หลักฐานการจ่ายเงิน พรอ้มแนบสำเนาหน้าสมุดบัญชเีงนิฝาก (กรณีโอนเงนิเข้าบัญช)ี 

  1.5 บันทึกข้อความขออนุมตัิเชิญวิทยากรและขออนมุัติใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.6 หนังสือเชิญ (ลงวันท่ีวันเดียวกันหรือหลัง เร่ืองขออนุมัติเชญิวิทยากรและขออนุมัติใชเ้งิน) 

  1.7 หนังสือตอบรับ (ลงวันท่ีวันเดียวกันหรือหลัง หนังสือเชญิแต่ต้องไม่เกินวันมาบรรยาย) 

  1.8 สำเนาประกาศคณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ เรื่องตารางเรียน-ตารางสอบ 

  1.9 ใบจองเงนิ 

  1.10 สำเนาสัญญายมืเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนุมัตใิชเ้งิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ข้อ 1.5 - 1.9 

 ขั้นตอนการขออนุมัตเิบิกจ่ายเงิน  (ตัง้เบิก)  แนบเอกสาร ข้อ 1.1 - 1.10 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าตอบแทนเกี่ยวกับการจัดการสอน  

พ.ศ. 2564 

 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าตอบแทนเกี่ยวกับการจัดการสอน  

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 

 

 ■ ค่าตอบแทนภาระงานสอน และค่าตอบแทนผู้ช่วยสอน  

 (สำหรับอาจารย์ภายใน) 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการประกอบการเบกิจ่าย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2 งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3 หลักฐานการจ่ายเงิน  

  1.4 ใบเบิกค่าสอนพิเศษรายบุคคล 

  1.5  ใบ DPBP สรุปช่ัวโมงการสอนหักภาระงานขั้นต่ำ 

  1.6  ใบกำหนดการสอนรายวิชา (กรณีมีการสอนร่วม) 

  1.7  หนังสือขอสอนชดเชย (ถา้มี) 

  1.8  บันทึกข้อความขออนุมตัิสอนเกนิภาระงานสอนและขออนุมตัิใชเ้งิน (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.9  ใบสรุปภาระงานสอน  

  1.10  ตารางภาระงานสอนของผูส้อนรายบุคคล 

  1.11  สำเนาประกาศคณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ  เรื่องตารางเรียน-ตารางสอบ 

  1.12  ใบจองเงนิ 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.8 - 1.12 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.12 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 
      

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าตอบแทนเกี่ยวกับการจัดการสอน  

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 

 

 ■ ค่าตอบแทนผู้ช่วยสอน  

 (สำหรับอาจารย์ภายนอกและบุคลากรของสถาบันท่ีไม่มีหน้าที่สอน) 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

   1.3 หลักฐานการจ่ายเงิน พรอ้มแนบสำเนาหน้าสมุดบัญชเีงนิฝาก (กรณีโอนเงนิเข้าบัญช)ี 

  1.4 ใบสำคัญรับเงิน พรอ้มแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ถา้มี) (กรณีจ่ายเป็นเงนิสด) 

  1.5  ใบเบิกค่าสอนพิเศษรายบุคคล 

  1.6  บันทึกข้อความขออนุมตัิเชิญสอนและขออนุมตัิใชเ้งิน (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.7  หนังสือเชิญ (ลงวันท่ีวันเดียวกันหรือหลัง เร่ืองขออนุมัติเชญิสอนและขออนุมัติใชเ้งิน) 

  1.8  หนังสือตอบรับ (ลงวันท่ีวันเดียวกันหรือหลัง หนังสือเชญิแต่ต้องไม่เกินวันมาสอน) 

  1.9  ตารางภาระงานสอนของผู้ช่วยสอนรายบุคคล 

  1.10  สำเนาประกาศคณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ  เรื่องตารางเรียน-ตารางสอบ 

  1.11  ใบจองเงนิ 

  1.12 สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.6 - 1.11 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.12 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าสอนพิเศษ ค่าสอนเกินภาระงานสอน 

 และจำนวนภาระงานสอนของอาจารย์ พ.ศ. 2562 

 

 

 

ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าสอนพิเศษ ค่าสอนเกินภาระงานสอน 

 และจำนวนภาระงานสอนของอาจารย์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 

 

 
 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าสอนพิเศษ ค่าสอนเกินภาระงานสอน 

 และจำนวนภาระงานสอนของอาจารย์ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 

 
 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าสอนพิเศษ ค่าสอนเกินภาระงานสอน 

 และจำนวนภาระงานสอนของอาจารย์ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2566 

 

 

■ ค่าสอนพิเศษ  

 (สำหรับอาจารย์ภายนอก และบุคลากรของสถาบันท่ีไม่มีหน้าที่สอน) 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
  

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2 งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3 หลักฐานการจ่ายเงิน พรอ้มแนบสำเนาหน้าสมุดบัญชเีงนิฝาก (กรณีโอนเงนิเข้าบัญช)ี 

  1.4 ใบสำคัญรับเงิน พรอ้มแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ถา้มี) (กรณีจ่ายเปน็เงินสด) 

  1.5 สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 

  1.6  ใบเบิกค่าสอนพิเศษรายบุคคล 

  1.7  บันทึกข้อความขออนุมตัิเชิญสอนพิเศษและขออนมุัติใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.8  หนังสือเชิญ (ลงวันท่ีวันเดียวกันหรือหลัง เร่ืองขออนุมัติเชญิสอนพเิศษและขออนุมัติใชเ้งิน) 

  1.9  หนังสือตอบรับ (ลงวันท่ีวันเดียวกันหรือหลังหนังสอืเชญิแต่ต้องไม่เกินวันมาสอน) 

  1.10 บัญชรีายละเอียดของอาจารย์ภายนอก 

  1.11 ตารางภาระงานสอนของผูส้อนรายบุคคล 

  1.12 สำเนาประกาศคณะสถาปัตยกรรม ศลิปะและการออกแบบ  เรื่องตารางเรียน-ตารางสอบ 

  1.13 เอกสารที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจำสวนงานวิชาการและจากสภาวิชาการ

(กรณีหมวดวิชาเฉพาะที่สอนเกินร้อยละ 50) 

  1.14 ใบจองเงิน 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน   (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.7 - 1.14 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.14 
 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าสอนพิเศษ ค่าสอนเกินภาระงานสอน 

 และจำนวนภาระงานสอนของอาจารย์ พ.ศ. 2562 

 

 

 

ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าสอนพิเศษ ค่าสอนเกินภาระงานสอน 

 และจำนวนภาระงานสอนของอาจารย์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 

 

 
 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าสอนพิเศษ ค่าสอนเกินภาระงานสอน 

 และจำนวนภาระงานสอนของอาจารย์ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 

 
 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าสอนพิเศษ ค่าสอนเกินภาระงานสอน 

 และจำนวนภาระงานสอนของอาจารย์ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2566 

 

 

 ■ ค่าสอนเกินภาระงานสอน (สำหรับอาจารย์ภายใน) 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน  

  1.4  ใบเบิกค่าสอนพิเศษรายบุคคล 

  1.5  ใบ DPBP สรุปช่ัวโมงการสอนหักภาระงานขั้นต่ำ 

  1.6  ใบกำหนดการสอนรายวิชา (กรณีมีการสอนร่วม) 

  1.7  หนังสือขอสอนชดเชย (ถา้มี) 

  1.8  บันทึกข้อความขออนุมตัิสอนเกนิภาระงานสอนและขออนุมตัิใชเ้งิน (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.9  ใบสรุปภาระงานสอน  

  1.10 ตารางภาระงานสอนของผูส้อนรายบุคคล 

  1.11 สำเนาประกาศคณะสถาปัตยกรรม ศลิปะและการออกแบบ  เรื่องตารางเรียน-ตารางสอบ 

  1.12 ใบจองเงนิ 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.8 - 1.12 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.12 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%96%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%96%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%96%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%93%E0%B9%98-%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าตอบแทนเกี่ยวกับการจัดการสอน  

พ.ศ. 2564 

 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าตอบแทนเกี่ยวกับการจัดการสอน  

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 

 

■ ค่าตอบแทนอาจารยท์ี่ปรกึษาศลิปนิพนธ ์วทิยานิพนธ์ ระดับปรญิญาตรี 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน 

  1.4  ใบแสดงคะแนนและเกรดนักศกึษา 

  1.5  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.6  ตารางสรุปรายละเอยีด/รายช่ือนักศกึษา/หัวขอ้ศิลปนพินธ์ วทิยานพินธ์/รายช่ืออาจารย์ท่ีปรึกษา 

  1.7  คำสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

  1.8  ใบรายชื่อนักศึกษาทีล่งทะเบียน 

  1.9  ใบจองเงนิ 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.5 - 1.8 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.9 

 

 (2)  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
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 ■ ค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษาและกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ การค้นคว้า 

  อิสระ ระดับบัณฑิตศึกษา 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3 หลักฐานการจ่ายเงิน พรอ้มแนบสำเนาหน้าบัญชเีงินฝากของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

   (กรณีโอนเงินเข้าบัญช ีและ กรณีสอบแบบ onsite) 

 1.4 ใบสำคัญรับเงิน พรอ้มแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ถา้มี) ของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

   (กรณีจ่ายเป็นเงินสด และ กรณีสอบแบบ onsite) 

  1.5 หลักฐานการปฏิบัติงานของคณะกรรมการสอบ ให้รองคณบดีฝ่ายวิชาการหรือคณบดีหรือ

   กรณีวิทยาเขตชุมพรให้รองอธิการบดีหรือผู้ช่วยอธิการบดีลงลายมือชื่อรับรองว่ากรรมการ

   ตามรายชื่อนีไ้ด้จัดสอบทางออนไลน์แบบ Video Call จรงิ (กรณีสอบแบบ online) 

  1.6 หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนกรรมการ  (กรณีเป็นกรรมการภายนอก)  ให้เจ้าหน้าที่   

   จัดสอบโอนเงินเข้าบัญชีของกรรมการ โดยแนบหลักฐานการโอนเงินและสำเนาบัญชีเงินฝาก

   ของกรรมการประกอบการเบิกจ่ายด้วย (กรณีสอบแบบ online) 

 1.7 ภาพประกอบ (ภาพกรรมการสอบและผู้เข้าสอบ) ก่อนดำเนินการต้องแจ้งให้กรรมการสอบ

   และผู้สอบทราบว่าจะมีการบันทึกภาพ ตาม พ.ร.บ.คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562  

   (กรณีสอบแบบ online) 

  1.8 ใบแจง้ผลการสอบ 

  1.9  บันทึกข้อความขออนุมัติใชเ้งิน (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.10  คำสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรกึษาและกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

  1.11  ตารางสรุปรายละเอียด/รายชื่อนักศึกษา/หัวข้อวิทยานิพนธ์ การค้นควา้อิสระ/รายชื่ออาจารย์ 

         ที่ปรึกษาและรายชื่อกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

  1.12 หนังสือเชิญ-กรรมการสอบวิทยานิพนธ์ (ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก) 

   (ตอ้งเป็นหนังสอืเชญิท่ีคณบดีลงนามแลว้) (วันท่ีในหนังสือเชญิตอ้งลงวันท่ีวันเดียวกันกับ 

   คำสั่งหรอืหลังคำสั่งแต่ตอ้งไม่เกินวันท่ีมาปฏิบัตงิาน) 

 1.13  หนังสือตอบรับ-กรรมการสอบวิทยานิพนธ์ (ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก)   

               (ตอ้งเป็นเอกสารท่ีผู้ทรงคุณวุฒภิายนอกตอบรับแลว้) (วันท่ีในหนังสือตอบรับ ต้องลงวันท่ี 

   วันเดียวกับหนังสือเชญิ หรอืหลังหนังสือเชญิ แต่ต้องไม่เกินวันท่ีมาปฏิบัตงิาน) 
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าตอบแทนเกี่ยวกับการจัดการสอน  

พ.ศ. 2564 

 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าตอบแทนเกี่ยวกับการจัดการสอน  

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 

 

  1.14 ใบจองเงนิ 

  1.15 สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.9 - 1.14 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.15 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-2564.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง ค่าตอบแทนกรรมการดำเนินการสอบ 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง ค่าตอบแทนกรรมการดำเนินการสอบ  

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 

 

 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง ค่าตอบแทนกรรมการดำเนินการสอบ 

(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 

 

 

 ■ ค่าตอบแทนกรรมการดำเนินการสอบประจำภาค (กลางภาคและปลายภาค) 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  หลักฐานรายชื่อผู้ปฏิบัติงานและหลักฐานการจ่ายเงนิ 

  1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.5  คำสั่งแต่งตั้งกรรมการ (แตง่ตัง้โดยคณบดี) 

  1.6  ตารางคุมสอบ 

  1.7  รายละเอียดการจัดหอ้งสอบ  

  1.8  ใบจองเงนิ 

  1.9  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.4 – 1.8 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 – 1.9 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%99-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%99-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%90-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%90-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%90-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%91-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%91-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%91-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้สนับสนุนเป็นค่าตอบแทน 

ผู้ตรวจบทความ พ.ศ. 2565 

 

 

 ■ ค่าตอบแทนแก่ผู้ตรวจบทความของวารสารสถาบันหรือของส่วนงาน 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2 งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน (กรณีโอนเงินเขา้บัญชี) 

  1.4  ใบสำคัญรับเงิน (กรณีจ่ายเปน็เงินสด) 

  1.5  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.6  ตารางสรุปรายละเอยีดชื่อวารสารและรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิ 

  1.7  ใบสรุปว่าได้รับผลการตรวจบทความของผู้ทรงคุณวุฒิจากบรรณาธิการของวารสาร 

  1.8  หนังสือเชิญผูท้รงคุณวุฒิ (ลงนามโดยบรรณาธิการของวารสาร) 

  1.9  หนังสือตอบรับจากผูท้รงคุณวุฒิ 

  1.10 สำเนาหน้าสมุดบญัชีเงินฝาก (ในกรณีผูท้รงคุณวุฒิภายนอก)  

  1.11 ใบจองเงนิ 

  1.12 สำเนาสัญญายมืเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ข้อ 1.5 - 1.11 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)   แนบเอกสาร ข้อ 1.1 - 1.12 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2022/03/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AF-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2022/03/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AF-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2022/03/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AF-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง เกณฑ์การจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการ 

จัดทำวารสารวิชาการ พ.ศ. 2563 

 
 

 ■ ค่าตอบแทนคณะกรรมการจัดทำวารสารวิชาการ 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

   1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

   1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน 

   1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

   1.5  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ (แต่งตั้งโดยอธิการบดี) 

   1.6  เอกสารที่แสดงว่าวารสารอยู่ในฐานขอ้มลู TCI กลุ่ม 1/Scopus/Web of Science 

   1.7  เอกสารแสดงการเผยแพร่วารสาร 

   1.8  ใบจองเงนิ 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.4 - 1.8 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.8 

 

  (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2022/03/4.61%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AF-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2022/03/4.61%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AF-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2022/03/4.61%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AF-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง หลักเกณฑ์การให้เงินสนับสนุนการผลิตตำรา 

และหนังสือที่เผยแพร่แล้ว 

 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง หลักเกณฑ์การให้เงินสนับสนุนการผลิตตำรา 

และหนังสือที่เผยแพร่แล้ว (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2565 

 

 

 ■ เงินสนับสนุนการผลติตำราและหนังสือทีเ่ผยแพร่แล้ว 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

 1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

 1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

 1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน 

 1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

 1.5  แบบเสนอโครงการขอรับเงนิสนับสนุน 

 1.6  ผลพิจารณาของคณะกรรมการประจำส่วนงานิวชาการ (มติที่ประชุม) 

 1.7  คำสั่งแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่เป็นผูต้รวจสอบคุณภาพทางิชาการ (Reader) 

 1.8  บันทึกข้อความการขอส่งหนังสือฉบับสมบูรณ ์พรอ้มแนบสำเนาหนังสือและตำรา 

 1.9  หลักฐานแสดงการเผยแพร่หรอืจำหนา่ย หนงัสอืและตำรา 

 1.10  ใบจองเงนิ 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.4 - 1.10 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.10 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/4.13-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/4.13-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/4.13-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง หลักเกณฑ์การให้เงินสนับสนุนการผลิตตำรา 

และหนังสือที่เผยแพร่แล้ว 

 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง หลักเกณฑ์การให้เงินสนับสนุนการผลิตตำรา 

และหนังสือที่เผยแพร่แล้ว (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2565 

 

 

■ ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒภิายนอกในการตรวจประเมินคุณภาพ 

 การเผยแพร่ตำราหรือหนังสือ 
 

(1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 

 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน 

  1.4  หลักฐานการจ่ายเงิน (กรณีโอนเงินเขา้บัญชี)  

  1.5 ใบสำคัญรับเงิน (กรณีจ่ายเปน็เงินสด) 

  1.6 บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.7 ใบสรุปว่าได้รับผลการตรวจประเมินการเผยแพร่ตำราหรอืหนังสือของผู้ทรงคุณวุฒิจาก 

    หัวหน้าส่วนงานหรอืผู้ได้รับมอบจากหัวหน้าส่วนงาน 

  1.10 แบบประเมินคุณภาพหนังสอื/ตำรา  

  1.11 หนังสือเชิญผูท้รงคุณวุฒิ 

  1.12 หนังสือตอบรับเชิญจากผู้ทรงคุณวุฒิ 

  1.13 สำเนาหนา้สมดุบัญชเีงินฝากของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

  1.14 คำสั่งแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่เป็นผูต้รวจสอบคุณภาพทางิชาการ (Reader) 

  1.15 ใบจองเงนิ 

  1.16 สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.6 - 1.15 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.16 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/4.13-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/4.13-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/4.13-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99.pdf
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ระเบียบสถาบันฯ 

ว่าด้วย การจ่ายเงินค่าตอบแทนแก่ผู้ทรงคุณวุฒิ 

ที่ได้พิจารณาโครงการวิจัย พ.ศ. 2548 

 
 

 ■ ค่าตอบแทนแก่ผู้ทรงคุณวุฒิที่ได้พจิารณาโครงการวิจัย 
 

(1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

   1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

   1.2 งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

   1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน (กรณีโอนเงินเขา้บัญชี) 

   1.4 ใบสำคัญรับเงิน (กรณีจ่ายเปน็เงินสด) 

   1.5  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

   1.6  ตารางสรุปรายละเอยีดชื่อโครงการและรายชื่อผู้ทรงคุณวฒุิ 

   1.7  ใบสรุปว่าได้รับผลการพจิารณาโครงการวจิัย (แบบประเมนิ) 

   1.8  หนังสือเชิญผูท้รงคุณวุฒิ (ลงนามโดยคณบดี) 

   1.9  หนังสือตอบรับจากผูท้รงคุณวุฒิ 

   1.10 สำเนาสมุดบัญชเีงนิฝาก (ของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก) 

   1.11 ใบจองเงนิ 

   1.12 สำเนาสัญญายมืเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ข้อ 1.5 - 1.11 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)   แนบเอกสาร ข้อ 1.1 - 1.12 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91-%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%9C%E0%B8%B8%E0%B9%89%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%93%E0%B8%A7%E0%B8%B8%E0%B8%B4%E0%B8%92%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B8%B2%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%A2-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-%E0%B9%92%E0%B9%95%E0%B9%94%E0%B9%98.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91-%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%9C%E0%B8%B8%E0%B9%89%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%93%E0%B8%A7%E0%B8%B8%E0%B8%B4%E0%B8%92%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B8%B2%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%A2-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-%E0%B9%92%E0%B9%95%E0%B9%94%E0%B9%98.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91-%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%9C%E0%B8%B8%E0%B9%89%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%93%E0%B8%A7%E0%B8%B8%E0%B8%B4%E0%B8%92%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B8%B2%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%A2-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-%E0%B9%92%E0%B9%95%E0%B9%94%E0%B9%98.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91-%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%9C%E0%B8%B8%E0%B9%89%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%93%E0%B8%A7%E0%B8%B8%E0%B8%B4%E0%B8%92%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B8%B2%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%A2-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-%E0%B9%92%E0%B9%95%E0%B9%94%E0%B9%98.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายค่าตอบแทนการเขียนหนังสือและเอกสาร 

ประกอบการสอน พ.ศ. 2556 

 
 

 ■ ค่าตอบแทนการเขยีนหนงัสือและเอกสารประกอบการสอน 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน 

  1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.5  ตารางสรุปรายขื่อหนงัสือตำราที่จำหนา่ยและการคำนวณค่าตอบแทน 

  1.6  ใบจองเงนิ 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ข้อ 1.4 - 1.6 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)   แนบเอกสาร ข้อ 1.1 - 1.6 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง หน้าที่และค่าตอบแทนอาจารย์ผู้ดำเนินการหลักสูตร 

 
 

 ■ ค่าตอบแทนอาจารยผ์ู้ดำเนินการหลักสูตร 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน 

  1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (เสนออธิการบดอีนุมตัิ) 

  1.5  ประกาศของส่วนงานวิชาการ เรื่อง แต่งตัง้อาจารย์ผูด้ำเนนิการหลักสูตร  

  1.6  มติคณะกรรมการประจำส่วนงานวิชาการ ให้ความเห็นชอบ 

  1.7  ใบจองเงนิ 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.4 - 1.7 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.7 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%92%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%92%E0%B9%94-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าตอบแทนที่ปรึกษาของถาบัน พ.ศ. 2558 

 

 

 ■ ค่าตอบแทนที่ปรกึษาของสถาบัน 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

 1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

 1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

 1.3  ใบสำคัญรับเงิน พรอ้มแนบสำนาบัตรประจำตัวประชาชน (ถา้มี) (กรณีประชุมปกติ) 

 1.4  รายชื่อและลายมือชื่อผู้เขา้ร่วมประชุม (กรณีประชุมปกติ) 

 1.5  หลักฐานรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมและหลักฐานการจา่ยเงนิ 

   (กรณีประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์) 

 1.6  หลักฐานการโอนเงินเข้าบญัชเีงินฝากของที่ปรึกษา (กรณีประชุมผ่านสือ่อิเล็กทรอนิกส์) 

 1.7  หลักฐานการมาให้คำแนะนำ เช่น รายงานการประชุมและภาพถ่าย (ถา้มี) 

 1.8  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

 1.9   คำสั่งแต่งตั้งที่ปรึกษา (แต่งตัง้โดยอธิการบดี) 

 1.10  วาระการประชุม 

 1.11 หนังสือเชิญประชุม  

 1.12  หนังสือตอบรับ  

 1.13  ใบจองเงนิ 

 1.14  สำเนาสญัญายืมเงนิ (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.8 - 1.13 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.14 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%95-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%95-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง หลักเกณฑ์และค่าตอบแทนสำหรับบุคลากรผู้ให้คำปรึกษา 

เพื่อขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ หรอืตำแหน่สนับสนุนวิชาการ

ที่สูงข้ึน (บุคลากรพี่เล้ียง) 

 ■ ค่าตอบแทนสำหรับบุคคลผู้ให้คำปรกึษาเพื่อขอตำแหน่งทางวิชาการ หรือ

ตำแหน่งสนับสนนุวชิาการ ที่สูงขึ้น (บุคลากรพี่เลี้ยง) 
 

 (1) ค่าตอบแทนกึ่งหนึ่ง  เอกสารที่ใช้ในการเบกิจ่าย ประกอบด้วย 
  1.1   บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหนา้ใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน 

  1.4  บันทึกข้อความขออนมุัติใชเ้งิน (มอบอำนาจคณบด)ี 

  1.5  แบบแสดงความจำนงเข้าโครงการบุคลากรพี่เลีย้ง 

  1.6  ใบจองเงิน 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.4 - 1.6 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.6 
 

 (2) ค่าตอบแทนที่เหลอือกีกึ่งหนึ่ง เอกสารท่ีใช้ในการเบกิจ่าย ประกอบด้วย 
 

  2.1 บันทึกข้อความขออนมุัติเบิกเงิน  

  2.2 งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  2.3 หลักฐานการจา่ยเงนิ 

  2.4 บนัทึกข้อความขออนมุัติใชเ้งิน (มอบอำนาจคณบด)ี 

  2.5 คำสัง่แต่งตั้งให้ดำรงตำแหนง่ทางวิชาการ หรอื คำสั่งแต่งตั้งให้ตำแหนง่สนับสนนุวิชาการ  

           ดำรงตำแหนง่ที่สงูขึน้ 

  2.6 คำสัง่แต่งตั้งบุคลากรพี่เลีย้ง 

  2.7 เอกสารยืน่ขอกำหนดตำแหนง่ 

  2.8 ใบรายงานผลการเขา้ร่วมโครงการ 

  2.9 ใบจองเงนิ 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 2.4 - 2.9 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 2.1 - 2.9 
 

 (3) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 

 
 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99-re.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99-re.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99-re.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%81%E0%B8%97%E0%B8%99-re.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นค่าใช้จ่าย 

ในกิจการของสถาบันและกิจการนักศึกษา 

หมวดค่าใช้สอย 

-------------------------------- 
 

 ■ ค่าธรรมเนียมหนังสอืเดนิทางราชการ (Passport) 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  หน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบเสร็จรับเงิน 

  1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.5 คำสั่งสถาบนัฯ ให้เดินทางไปปฏิบัติงาน ณ ตา่งประเทศ 

  1.6  หนังสือภายนอกเพื่อขอความอนุเคราะห์ออกหนงัสอืเดินทางราชการ 

  1.7  ใบจองเงนิ 

  1.8  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน (จองเงิน)  แนบเอกสาร ข้อ 1.4 - 1.7 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ข้อ 1.1 - 1.8 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นค่าใช้จ่าย 

ในกิจการของสถาบันและกิจการนักศึกษา 

 ■ ค่าธรรมเนียมการทำวีซ่า (VISA) 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  หน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบเสร็จรับเงิน 

  1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ 

   (มอบอำนาจคณบด ีวงเงนิไม่เกิน 5,000 บาท /เกิน 5,000 เสนออธิการบดี) 

  1.5 คำสั่งสถาบนัฯ ให้เดินทางไปปฏิบัติงาน ณ ตา่งประเทศ 

  1.6  หนังสือภายนอกเพื่อขอความอนุเคราะห์ออกหนงัสอืเพื่อทำวีซ่า 

  1.7  ใบจองเงนิ 

  1.8  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ข้อ 1.4 - 1.7 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)   แนบเอกสาร ข้อ 1.1 - 1.8 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นค่าใช้จ่าย 

ในกิจการของสถาบันและกิจการนักศึกษา 

 ■ ค่าธรรมเนียมรับรองปรญิญา  
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบเสร็จรับเงิน 

  1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (เสนออธิการบดอีนุมตัิ) 

  1.5  ต้นเรื่องจากหน่วยงานภายนอก 

  1.6  ใบจองเงนิ 

  1.7  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.4 - 1.6 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.7 

 

(2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นค่าเล้ียงรับรอง 

■ ค่าเลี้ยงรับรอง  
 

กรณ ี  บุคคลหรอืคณะบุคคล ที่มาเจรจาธุรกิจ/เยี่ยมชม/ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับสถาบัน 

 บุคคลหรอืคณะบุคคลภายนอกสถาบัน ที่ได้รับเชิญมาร่วมในการดำเนินงานของสถาบัน 

 บุคลากรของสถาบันที่ได้รับเชิญให้ร่วมในการเลี้ยงรับรอง 

 การเลี้ยงรับรองตอบแทนแก่บุคคลหรือคณะบุคคลของหน่วยงานที่บุคลากรของสถาบัน

เดินทางไปเจรจาธุรกิจ เยี่ยมชม หรอืปฏิบัติงาน  ทั้งในและต่างประเทศ ซึ่งได้รับอนุมัติให้จัด

เลีย้งรับรองแล้ว 

 กรณีอื่น ๆ ที่อธิการบดีอนุมัติให้เป็นการเลี้ยงรับรอง 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบเสร็จรับเงินหรอืใบสำคัญรับเงิน (กรณีใบสำคัญรับเงินแนบสำเนาบัตรประชาชน) 

  1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.5  รายชื่อผู้เข้าร่วมงาน 

  1.6  กำหนดการ 

  1.7  ใบจองเงนิ 

 1.8  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ข้อ 1.4 - 1.7 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)   แนบเอกสาร ข้อ 1.1 - 1.8 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%97-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%97-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าจ้างหุ่นคนเป็นแบบและ  

ค่าจัดซื้อหุ่นส่ิงของเป็นแบบ คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ 

 ■ ค่าจ้างหุ่นคนเป็นแบบ  
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบกิจ่าย ประกอบด้วย 
  

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบสำคัญรับเงิน พรอ้มแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับจ้าง 

  1.4  บันทึกรายงานขอซือ้/จ้าง (แบบ พจ.๑) 

  1.5  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

 1.6  ตารางสอนสำนักทะเบียน  

 1.7  ใบจองเงนิ 

 1.8  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.5 - 1.7 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก) แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.8 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%95-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%95-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%95-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การสนับสนุนค่าใช้จ่ายสำหรับการนำเสนอบทความ 

วิจัยลงตีพิมพ์ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ 

ด้วยเงินรายได้ พ.ศ. 2565 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การสนับสนุนค่าใช้จ่ายสำหรับการนำเสนอบทความ 

วิจัยลงตีพิมพ์ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ 

ด้วยเงินรายได้ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2565 

 ■ ค่าตพีิมพ์บทความในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ (Page Charge) 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

 1.1  บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงิน  

 1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  บันทึกข้อความขออนุมัติใชเ้งิน (มอบอำนาจคณบดี) 

 (กรณีขอใช้เอกสารการรับเงิน/ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ นำเสนออธิการบดีลงนามเนื่องจากยัง

 ไม่ได้มอบอำนาจ) 

 1.4  แบบขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายสำหรับการนำเสนอบทความวิจัยลงตีพิมพ์ในวารสาร            

   วิชาการระดับนานาชาติ  Page Charge  คณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ  

          (หัวหน้าส่วนงานวิชาการหรือผู้ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าส่วนงานวิชาการ มีหน้าที่ตรวจสอบและ

   กลั่นกรองคุณสมบัติของผู้ขอรับการสนับสนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ทุกข้อที่กำหนดในประกาศนี้  

   พร้อมลงนามกำกับในแบบขอรับการสนับสนุน) 

  1.5  เอกสารหลักฐานที่แสดงค่าระดับ Quartile ของวารสารวิชาการระดับนานาชาติที่ปรากฏใน         

   ฐานข้อมูลที่สถาบันและ/หรอืส่วนงานวิชาการกำหนด 

  1.6  เอกสารยืนยันตอบรับการตีพิมพ์จากกองบรรณาธกิารของวารสาร เช่น จดหมาย 

  อิเล็กทรอนิกส์ หรอื ประกาศของสารสารหรอืสำนักงานพิมพ์ เป็นต้น 

  1.7  เอกสารแสดงค่าใช้จ่ายสำหรับการตีพมิพ์ ได้แก่  

     1.7.1 ใบแจง้หนี ้และ  

     1.7.2 หลักฐานการจ่ายเงิน หรือ ใบเสร็จรับเงิน 

  1.8  หลักฐานแสดงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตรา ณ วันที่ขอรับการสนับสนุน หรือ วันที่จ่ายค่าใช้จ่าย 

    สำหรับการนำเสนอบทความวิจัยลงตีพมิพ์ในวารสารวชิาการระดับนานาชาติ 

  1.9 บทความที่ขอรับการสนับสนุน 

 1.10  ใบจองเงิน 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ข้อ 1.3 - 1.10 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)   แนบเอกสาร ข้อ 1.1 - 1.10 
 

(2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%94-%E0%B9%96%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%94-%E0%B9%96%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%94-%E0%B9%96%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/%E0%B9%94-%E0%B9%96%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/4.63-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99-%E0%B8%AF-.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/4.63-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99-%E0%B8%AF-.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/4.63-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99-%E0%B8%AF-.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2024/05/4.63-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99-%E0%B8%AF-.pdf
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 ■ ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือ  

  คณะบุคคล 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย การจัดประชุมแบบปกติ ประกอบด้วย   
 

 1.1  บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงนิ  

 1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

 1.3  หลักฐานรายชื่อผูเ้ข้าประชุมและการจ่ายเงนิค่าเบี้ยประชุม  

 1.4  ใบสำคัญรับเงนิ (ค่าเดินทาง+ค่าอาหาร) พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัว 

 1.5  บันทึกข้อความขออนุมัติใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

 1.6  คำสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการประจำส่วนงานวิชาการ (คำสั่งออกโดยสถาบัน) 

 1.7  กำหนดการ 

 1.8  หนังสือเชิญประชุมผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

 1.9 หนังสือตอบรับเชิญประชุมผูท้รงคุณวุฒิภายนอก 

 1.10 มตสิ่วนงานวิชาการ เรื่อง กำหนดการประชุม 

 1.11 ใบจองเงิน 

 1.12 สำเนาสัญญายืมเงิน (ถ้ามี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.5 - 1.11 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.12 

 

 (2) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย การจัดประชุมผ่านสื่ออเิล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วย  
 

  2.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  2.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  2.3  หลักฐานรายชื่อผู้ร่วมประชุมและการจ่ายเงินค่าเบีย้ประชุม 

  2.4  ใบสำคัญรับเงิน (ค่าอาหาร) ถา้มี พร้อมแนบสำเนาบตัรประจำตัว 

  2.5  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  2.6  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ (คำสั่งออกโดยสถาบนั) 

  2.7  กำหนดการ 

  2.8  มติส่วนงานวิชาการ เรื่อง กำหนดการประชุม 

  2.9  หนังสือเชิญประชุมผู้ทรงคุณวุฒภิายนอก 
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นค่าใช้จ่าย

ในการจัดประชุมภายในประเทศ 

 
ข้อบังคับสถาบันฯ 

ว่าด้วยการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2561 

     
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง อัตราเงินสมนาคุณประจำตำแหน่งนายกสภาสถาบัน 

ค่าเบ้ียประชุม และค่าเดินทางของคณะกรรมการหรือ

คณะอนุกรรมการ 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง อัตราเงินสมนาคุณประจำตำแหน่งนายกสภาสถาบัน 

ค่าเบ้ียประชุม และค่าเดินทางของคณะกรรมการหรือ

คณะอนุกรรมการ(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2558 

  2.10 หนงัสอืตอบรับเชิญประชุมผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

  2.11 หลักฐานการโอนเงินเข้าบัญชเีงินฝากธนาคาร(กรรมการภายนอก) 

  2.12 ใบแจง้ความประสงค์ในการโอนเงินเข้าบัญชเีงนิฝากธนาคาร (กรรมการภายนอก) 

  2.13 ใบจองเงนิ 

  2.14 สำเนาสัญญายืมเงนิ (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 2.5 - 2.13 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน (ตั้งเบิก) แนบเอกสาร ขอ้ 2.1 - 2.14 

 

(3) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%96-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%96-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%96-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91%E0%B9%97-%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%9C%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B4%E0%B9%80%E0%B8%A5%E0%B9%87%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B9%8C-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.%E0%B9%92%E0%B9%95%E0%B9%96%E0%B9%91.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91%E0%B9%97-%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%9C%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B4%E0%B9%80%E0%B8%A5%E0%B9%87%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B9%8C-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.%E0%B9%92%E0%B9%95%E0%B9%96%E0%B9%91.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%98-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%98-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%98-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%98-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%99-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%99-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%99-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%99-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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 ■ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิานภายในประเทศ 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน แบบ 8708 สว่นที่ 1 

  1.4  หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏิบตัิงาน แบบ 8708 ส่วนที ่2 

  1.5  ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนหรือค่าหลักสูตร  

 1.6  กรณีที่สถาบันฯ ไม่สามารถจดัรถบรกิารให้ได ้ ให้ดำเนินการเช่ารถแทน  

 (ดำเนนิการตามระเบียบพัสดุ โดยผู้เดินทางสามารถติดต่อประสานงานกับงานพัสดุ)  

 และผู้เดินทางต้องแนบเอกสารดังนี ้

  1.6.1  ใบขออนญุาตให้รถและเรื่องขออนุมตัิให้ใชร้ถสถาบันฯ  

  1.6.2  ใบเสนอราคา 

  1.6.3  บันทึกรายงานขอซือ้/จ้าง (แบบ พจ.๑) 

  1.6.4  ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบสำคัญรับเงิน+บัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับจ้าง 

  1.7 กรณีขอใช้รถสถาบันฯ  

  1.7.1  ใบขออนญุาตให้รถและเรื่องขออนุมตัิให้ใชร้ถสถาบันฯ  

  1.7.2  ใบเสร็จรับเงินค่านำ้มันเชือ้เพลิง ระบุทะเบียนรถชัดเจน 

  1.7.3  ใบเสร็จรับเงินค่าผ่านทางพิเศษ(ทางด่วน)/ค่าจอดยานพาหนะ (ถา้มี) 

  1.8 กรณีเดินทางด้วยพาหนะรับจา้งที่ไมส่ามารถเรียกใบเสร็จรับเงินได้ 

  1.8.1  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  

 หมายเหต ุ ให้เบิกค่าพาหนะไป-กลับได้เท่าที่จ่ายจรงิ แต่ไม่เกิน 300 บาทต่อเทีย่วต่อวนั 

  1.9 กรณีเดินทางด้วยพาหนะประจำทาง  

  1.9.1 ใบเสร็จรับเงินค่าตั๋วเคร่ืองบนิ และ ตั๋วเคร่ืองบินแบบอิเล็กทรอนิกส์ (E-Ticket)  

   หรือ บัตรผ่านขึน้เครื่อง  (Boarding pass) 

  1.9.2 ตั๋วรถไฟ+ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  

  1.9.3 ตั๋วรถโดยสารประจำทาง+ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

  1.10 กรณีเดินทางด้วยพาหนะส่วนตัว  

  1.10.1 ใบเสร็จรับเงินค่านำ้มันเชือ้เพลิงหรอืค่าพลังงาน ณ จงัหวดัปลายทาง 

  1.10.2 เอกสารแสดงเสน้ทางการเดินทางและระยะการเดินทางจากแผนที่กลูเกิล้ 

   (Google Maps)     

  1.10.3 ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

ไปปฏิบัติงาน ปฏิบัติการวิจัย การเข้าร่วมประชุมทางวิชาการ  

การฝึกอบรม และการศึกษาดูงาน พ.ศ. 2562 

 หมายเหตุ  1.  ให้มีสิทธิเบิกค่าชดเชยน้ำมันเชือ้เพลิงหรอืค่าพลังงานตามระยะทางที่ใชจ้รงิใน 

 อัตรากโิลเมตรละไม่เกิน 5 บาท  

 2. ในกรณีที่เกิดอุบัติเหตุหรอืเกิดความเสียหายจากการใช้พาหนะส่วนตัว เจา้ของ 

  หรอืผู้ครอบครองหรอืผู้ขับขี่พาหนะนั้น   ต้องเป็นผู้รับผดิชอบค่าเสียหายหรือ

ค่าใช้จ่ายที่เกดิขึน้เองทั้งหมด 

  1.11  ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก หรือ หลักฐานการรับเงินค่าที่พัก  

 1.12  ใบแจง้รายการโรงแรม (FOLIO) 

  1.13  บันทึกข้อความขออนุญาตเดนิทางไปฏิบัตงิานและขออนมุตัิใชเ้งิน (มอบอำนาจคณบดี)  

                ยกเว้น คณบดีเป็นผู้เดินทาง เสนออธิการบดอีนมุัติ 

  1.14 แผนการเรยีนการสอน (กรณนีำนักศึกษาออกศึกษาดูงานนอกสถานที่) 

  1.15  ต้นเรื่องจากหน่วยงานผู้จัดกิจกรรม (กรณีเดินทางไปประชุม สมัมนา และฝึกอบรม) 

  1.16  ใบจองเงนิ 

  1.17  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.13 - 1.16 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.17 

 

(2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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 ■ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิานต่างประเทศ  
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน แบบ 8708 สว่นที่ 1 

  1.4  หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏิบตัิงาน แบบ 8708 ส่วนที ่2 

  1.5  ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน หรือ หลักฐานการรับเงินหรอืจ่ายเงินค่าลงทะเบียน (ถา้มี) 

   1.7  ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก หรือ หลักฐานการรับเงินหรอืจา่ยเงินค่าที่พักจากโรงแรม ตัวแทน 

     จำหน่ายผ่านเว็บไซตห์รอืบริษัทอื่น 

  1.8  ค่าพาหนะเดินทางระหวา่งประเทศ  

 (ค่าพาหนะเดนิทางให้รวมถึงคา่นำ้หนักกระเป๋าไม่เกิน 20 กโิลกรัม)   

 1.8.1 ใบเสร็จรับเงินค่าตั๋วเคร่ืองบนิ หรือ หลักฐานการรับเงินหรอืจ่ายเงนิ 

 ค่าตั๋วเคร่ืองบิน  

 1.8.2 ตั๋วเคร่ืองบินแบบอิเล็กทรอนกิส์ (E-Ticket) หรือ บัตรผ่านขึน้เครื่อง  

 (Boarding pass) หรือ สำเนาเอกสารประทับตราในหนังสือเดินทางวันเดนิทางออก 

 จากประเทศไทยจนถงึกลับประเทศไทย  

  1.8.3 ใบเสร็จรับเงินค่าภาษสีนามบนิ หรือ หลักฐานการรับเงินหรอืจ่ายเงนิ 

 ค่าภาษีสนามบนิ (ถา้มี)  

  1.9  ค่าพาหนะเดินทางในต่างประเทศ (ให้เบิกจ่ายเท่าที่จา่ยจรงิ) 

  1.9.1  กรณีโดยสารเครื่องบินภายในประเทศในระหวา่งที่เดินทางตา่งประเทศ 

  1.9.1.1   ใบเสร็จรับเงินค่าตั๋วเคร่ืองบนิ  

  1.9.1.2  ตั๋วเคร่ืองบินแบบอิเล็กทรอนกิส์ (E-Ticket) หรือ บัตรผ่าน  

   ขึน้เครื่อง(Boarding pass)  

  1.9.1.3  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษสีนามบนิ หรือ หลักฐานการรับเงิน  

   หรอืจ่ายเงินค่าภาษีสนามบนิ (ถา้มี)  

 1.9.2 กรณีโดยสารรถประจำทาง หรือ รถรับจา้งที่ไมส่ามารถเรียกใบเสร็จได ้ 

  1.9.2.1  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  

  1.10 ค่าพาหนะเดินทางภายในประเทศ  

 กรณีเดินทางด้วยพาหนะรับจา้งที่ไมส่ามารถเรียกใบเสร็จรับเงินได้ 

  1.10.1  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  

  หมายเหต ุ ให้เบิกค่าพาหนะไป-กลับได้เท่าที่จ่ายจรงิ แต่ไม่เกิน 300 บาทต่อเทีย่วต่อวนั 
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

ไปปฏิบัติงาน ปฏิบัติการวิจัย การเข้าร่วมประชุมทางวิชาการ  

การฝึกอบรม และการศึกษาดูงาน พ.ศ. 2562 

 

  1.11  อัตราแลกเปลีย่นเงนิ  

   (กรณไีปต่างประเทศ ท่ีต้องจ่ายเงินล่วงหน้า เช่น ค่าลงทะเบียน ค่าที่พักล่วงหนา้ ใหใ้ชอ้ัตรา 

   แลกเปลี่ยนในวันท่ีได้จ่ายเงิน  สำหรับกรณอีื่น ๆ ให้ใชอ้ัตราแลกเปลี่ยนในวันแรกของการเดินทาง) 

  1.12 คำสั่งสถาบันฯ ให้พนักงานสถาบนั/ข้าราชการ ไปปฏบิัติงาน ณ ต่างประเทศ  

 1.13 แบบใบลากิจส่วนตัว หรอืลาพักผ่อน ณ ตา่งประเทศ  

   (กรณไีด้รับอนุญาตให้ลากจิหรอืลา พักผ่อน ณ ต่างประเทศ หลังการปฏบัิตงิานตามคำสั่งเพื่อ 

   เบิกค่าพาหนะเดินทางกลับประเทศไทย) 

  1.14  บันทึกข้อความขออนุญาตเดนิทางไปฏิบัติและขออนุมตัิใชเ้งิน (เสนออธิการบดีอนมุัติ) 

  1.15  ต้นเรื่องจากหน่วยงานผู้จัดกิจกรรม (กรณเีดินทางเขา้ร่วมประชุมสัมมนา และฝึกอบรม) 

  1.16  แผนการเดินทางไปปฏิบัตงิาน ณ ต่างประเทศ (แนบเฉพาะกรณคีณบดีเดินทาง) 

  1.17 ใบจองเงิน 

  1.18 สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.14 - 1.17 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.18 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินเป็นค่าจ้างหุ่นคนเป็นแบบและ  

ค่าจัดซื้อหุ่นส่ิงของเป็นแบบ คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ 

หมวดค่าวัสดุ 
-------------------------------- 

 

 ■ ค่าจัดซื้อหุ่นสิง่ของเป็นแบบ  
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
  

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบสำคัญรับเงิน พรอ้มแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับจ้าง 

  1.4  บันทึกรายงานขอซือ้/จ้าง (แบบ พจ.๑) 

  1.5  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.6  ตารางสอนสำนักทะเบียน  

  1.7  ใบจองเงนิ 

  1.8  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 

 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.5 - 1.7 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก) แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.8 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%95-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%95-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%95-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นค่าใช้จ่าย 

ในกิจการของสถาบันและกิจการนักศึกษา 

หมวดค่าสาธารณูปโภค 

-------------------------------- 
 

 ■ ค่าไปรษณีย์โทรเลข 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบเสร็จรับเงิน 

  1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.5  ใบแจง้หนี ้

  1.6  ใบนำส่งสิง่ของ 

  1.7  ใบจองเงนิ 

  1.8  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 

 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.4 – 1.7 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก) แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.8 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นค่าใช้จ่าย 

ในกิจการของสถาบันและกิจการนักศึกษา 

หมวดค่าใช้จ่ายอื่น 

-------------------------------- 
 

 ■ ค่าสนับสนนุการดำเนินงานที่ประชุมสภาคณบดี 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบเสร็จรับเงิน 

  1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.5  ต้นเรื่องจากหน่วยงานภายนอก 

  1.6  ใบจองเงนิ 

  1.7  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 

 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.4 - 1.6 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.7 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง ค่าตอบแทนกรรมการดำเนินการสอบ 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง ค่าตอบแทนกรรมการดำเนินการสอบ  

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 

 

 

 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง ค่าตอบแทนกรรมการดำเนินการสอบ 

(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 

 

 

 ■ ค่าตอบแทนกรรมการดำเนินการสอบคดัเลอืกนักศึกษาเข้าศึกษาต่อ 

  ระดับปริญญาตรแีละระดับปรญิญาโท-เอก 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2 งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3 หลักฐานรายชื่อผู้ปฏิบัติงานและหลักฐานการจ่ายเงนิ 

  1.4 รายชื่อและลายมือชื่อผูม้ีสิทธิส์อบ 

  1.5 บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.6  ประกาศรับสมัครสอบ (ลงนามโดยอธิการบดี) 

  1.7  คำสั่งแต่งตั้งกรรมการ (แตง่ตัง้โดยคณบดี) 

  1.8  ใบจองเงนิ 

  1.9  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 

 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.5 - 1.8 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.9 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%90-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%91-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ระเบียบสถาบันฯ  

ว่าด้วยการจ่ายเงินรายได้เป็นเงินสวัสดิการค่าทำศพ 

และเป็นเจ้าภาพงานศพ พ.ศ. 2549 

 
ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นเงินสวัสดิการค่าทำศพ

และเป็นเจ้าภาพงานศพ  

 ■ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางเพื่อร่วมเป็นเจ้าภาพงานศพ 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน แบบ 8708 สว่นที่ 1 

  1.4  หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏิบตัิงาน แบบ 8708 ส่วนที ่2 

  1.5  กรณีขอใช้รถสถาบันฯ  

  1.5.1  ใบขออนญุาตให้รถและเรื่องขออนุมตัิให้ใชร้ถสถาบันฯ  

  1.5.2 ใบเสร็จรับเงินค่านำ้มันเชือ้เพลิง ระบุทะเบียนรถชัดเจน 

  1.5.3 ใบเสร็จรับเงินค่าผ่านทางพิเศษ(ทางด่วน)/ค่าจอดยานพาหนะ (ถา้มี) 

  1.6  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (เสนออธิการบดอีนุมตัิ) 

  1.7  บันทึกข้อความรับเป็นเจา้ภาพงานศพในการทำพธิีทางศาสนา 

  1.8  ใบจองเงนิ 

  1.9  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 

 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.6 - 1.8 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.9 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%95-%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%AA%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%8A%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%97%E0%B8%B3%E0%B8%A8%E0%B8%9E%E0%B8%AF-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-%E0%B9%92%E0%B9%95%E0%B9%94%E0%B9%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91%E0%B9%99-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91%E0%B9%99-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%91%E0%B9%99-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง หลักเกณฑ์และอัตราค่าตอบแทน ค่าเดนิทาง และค่าที่พัก 

ของการประเมนิคุณภาพการศึกษาภายใน 

 
 

 

 
ประกาศคณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ 

เร่ือง หลักเกณฑ์และอัตราค่าตอบแทน ค่าเดนิทาง และค่าที่พัก 

ของการประเมนิคุณภาพการศึกษาภายใน 

 
 

 ■ ค่าใช้จ่ายในการจัดทำระบบการประกันคุณภาพ 
  (ค่าตอบแทน ค่าเดินทาง และค่าที่พัก ของคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน) 

 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1 บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2 งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3 หลักฐานการปฏิบัตงิานและหลักฐานการจ่ายเงนิ 

  1.4 ใบเสร็จรับเงินหรอืใบสำคัญรับเงิน  

  1.5 บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.6 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ (แต่งตั้งโดยอธิการบดี)  

  1.7 ใบจองเงนิ 

  1.8 สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 

 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน) แนบเอกสาร ขอ้ 1.5 –1.7 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 –1.8 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/7.3-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9B%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1-%E0%B8%A8%E0%B8%B4%E0%B8%A5%E0%B8%9B%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A-%E0%B8%A3-1.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/7.3-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9B%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1-%E0%B8%A8%E0%B8%B4%E0%B8%A5%E0%B8%9B%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A-%E0%B8%A3-1.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/11/7.3-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9B%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1-%E0%B8%A8%E0%B8%B4%E0%B8%A5%E0%B8%9B%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A-%E0%B8%A3-1.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้เป็นค่าใช้จ่าย 

ในกิจการของสถาบันและกิจการนักศึกษา 

หมวดค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

-------------------------------- 
 

 ■ ค่าบำรุงสมาชิก ค่าบำรุงสมาคม  
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบเสร็จรับเงิน 

  1.4  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.5  ต้นเรื่องจากหน่วยงานภายนอก 

  1.6  ใบจองเงนิ 

  1.7  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.4 - 1.6 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.7 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%93%E0%B9%92-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

ไปปฏิบัติงาน ปฏิบัติการวิจัย การเข้าร่วมประชุมทาง

วิชาการ การฝึกอบรม และการศึกษาดูงาน พ.ศ. 2562 

 ■ ทุนอุดหนุนการเดนิทางไปเสนอบทความทางวิชาการ 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

 1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

 1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

 1.3  ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน แบบ 8708 สว่นที่ 1 

 1.4  หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏิบตัิงาน แบบ 8708 ส่วนที ่2  

 1.5  ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน หรือ หลักฐานการรับเงินหรอืจ่ายเงินค่าลงทะเบียน (ถา้มี) 

 1.6  ใบเสร็จรับเงินค่าตั๋วเคร่ืองบนิ หรือ หลักฐานการรับเงินหรอืจ่ายเงนิค่าตั๋วเคร่ืองบนิ 

 1.7  ตั๋วเคร่ืองบินแบบอิเล็กทรอนกิส์  (E-Ticket)   หรือ  บัตรผา่นขึน้เครื่อง (Boarding pass) 

 หรือ สำเนาเอกสารประทับตราในหนังสอืเดนิทางวนัเดินทางออกจากประเทศไทยจนถงึ

 กลับประเทศไทย  

 1.8  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษสีนามบนิ หรือ หลักฐานการรับเงินหรอืจ่ายเงนิค่าภาษสีนามบิน (ถา้มี)  

 1.9  ใบเสร็จรับเงินค่าพาหนะเดินทางในต่างประเทศ  หรือ  หลักฐานการรับเงินหรอืจ่ายเงนิ 

    ค่าพาหนะเดินทางในต่างประเทศ  หรือ  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 1.10  อัตราแลกเปลีย่นเงนิ  

      (กรณไีปต่างประเทศ ท่ีต้องจ่ายเงินล่วงหน้า เช่น ค่าลงทะเบียน ค่าที่พักล่วงหนา้ ใหใ้ช้ อัตรา 

   แลกเปลี่ยนในวันท่ีได้จ่ายเงิน สำหรับกรณอีื่น ๆ ให้ใชอ้ัตราแลกเปลี่ยนในวันแรกของการเดินทาง) 

  1.11  คำสั่งสถาบนัฯ ให้พนักงานสถาบัน/ข้าราชการ ไปปฏิบตัิงาน ณ ตา่งประเทศ  

 1.12  บันทึกข้อความขออนุญาตเดนิทางไปฏิบัติงานและขออนมุตัิใชเ้งิน (เสนออธิการบดีอนุมตัิ) 

 1.13  หนังสือตอบรับ หรือ หนังสือเชิญจากงานประชุมทางวิชาการพร้อมทั้งระบุชื่อ หรือ เอกสาร 

   อื่นที่เกี่ยวข้อง 

 1.14  ใบจองเงนิ 

 1.15  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.12 - 1.14 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.15 
 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%94%E0%B9%93-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง อัตราค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการส่งผลงานนักศึกษา 

เข้าร่วมประกวดในประเทศหรือต่างประเทศของ 

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ 

 
ประกาศคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์  

เร่ือง หลักเกณฑ์สนับสนุนการส่งผลงานเข้าร่วมประกวด       

ในประเทศหรือต่างประเทศ ด้วยเงินรายได้ พ.ศ. 2553 

 ■ ค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนผลงานนักศกึษา เข้าร่วมประกวดในประเทศ   

  และต่างประเทศ 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบเสร็จรับเงินหรอืใบสำคัญรับเงิน 

  1.5  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.6  แบบเสนอขอรับการสนับสนุนผลงานนักศึกษา เข้าร่วมประกวดในประเทศหรอืต่างประเทศ 

  1.7  เอกสารแสดงรายละเอียดเก่ียวกับโครงการ 

  1.8  รายการประมาณการค่าใช้จ่ายที่จะขอรับทุนสนับสนุน 

  1.9  แบบตอบรับการเป็นอาจารยท์ี่ปรึกษา 

  1.10  สำเนาบตัรประจำตัวนักศึกษา 

  1.11  ใบจองเงนิ 

  1.12  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ข้อ 1.5 - 1.11 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก)   แนบเอกสาร ข้อ 1.1 - 1.12 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%95%E0%B9%97-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%95%E0%B9%97-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%95%E0%B9%97-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/%E0%B9%95%E0%B9%97-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/10/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%87.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/10/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%87.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2023/10/2-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%87.pdf
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ประกาศถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินรายได้สนับสนุนนักศึกษาในวิชาวิทยานิพนธ์  

ปริญญานิพนธ์  โครงงานพิเศษ  ปัญหาพิเศษ  การศึกษาอิสระ  

หรือวิชาในลักษณะเดียวกันแต่เรียกช่ือเป็นอย่างอื่น พ.ศ. 2558 

 ■ เงินสนับสนุนนักศึกษาในวิชาวิทยานิพนธ์ ปริญญานิพนธ์ โครงงานพิเศษ

  ปัญหาพิเศษ การศึกษาอิสระ หรือวิชาในลักษณะเดียวกันแต่เรียกชื่อเป็น

  อย่างอื่นให้แก่นักศึกษาระดับปรญิญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา 
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  ใบสำคัญรับเงิน 

  1.4  สำเนาบตัรประจำตัวนักศึกษา 

  1.5  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.6  รายละเอียดวิทยานิพนธ์/ปรญิญานิพนธ์/โครงงานพิเศษ/ปญัหาพิเศษ/การศึกษาอิสระ/ 

              หรอืวิชาในลักษะเดยีวกันแต่เรยีกขื่อเป็นอยา่งอื่น  

  1.7  ใบจองเงนิ 

  1.8  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถา้มี) 

 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน (จองเงิน)  แนบเอกสาร ข้อ 1.5 - 1.7 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน (ตั้งเบิก)   แนบเอกสาร ข้อ 1.1 - 1.8 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/15-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/15-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/15-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/15-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1.pdf
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ประกาศสถาบันฯ 

เร่ือง การจ่ายเงินค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษาในโครงการ 

แลกเปล่ียนนักศึกษาต่างชาติภายใต้โครงการแลกเปล่ียนนักศึกษา 

และโครงการความร่วมมอืระหว่างสถาบันการศึกษา 

 
 

 ■ คา่ใช้จ่ายเงนิอุดหนนุโครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษานานาชาติ 

  (ค่าตอบแทนอาจารย์ท่ีปรึกษาในโครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษาต่างชาติภายใต้  

   โครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษาและโครงการร่วมมือระหว่างสถาบันการศกึษา)    
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย ประกอบด้วย 
  

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน 

  1.4 บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.5  คำสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา 

  1.6  มติที่ประชุมคณะกรรมการประจำส่วนงานวิชาการ คร้ังที่ 9/2561 

  1.7  ใบจองเงนิ 
 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน  (จองเงิน)  แนบเอกสาร ขอ้ 1.4 - 1.7 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน  (ตั้งเบิก) แนบเอกสาร ขอ้ 1.1 - 1.7 

 

 (2) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 
 

 

  

https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/29-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AF-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/29-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AF-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/29-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AF-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2.pdf
https://www.aad.kmitl.ac.th/wp-content/uploads/2020/05/29-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AF-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2.pdf
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 ■ เงินอุดหนุนทุนการศกึษา  
 

 (1) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย กรณีส่วนงานวิชาการสนับสนนุ ประกอบด้วย 
 

  1.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  1.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  1.3  หลักฐานการจ่ายเงิน 

  1.4  สำเนาบตัรประจำตัวนักศึกษาหรอืสำเนาบตัรประชาชน 

  1.5  สำเนาหนา้สมดุบัญชเีงินฝากธนาคาร 

  1.6  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  1.7  ประกาศคณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ สจล. 

  1.8  ประกาศคณะกรรมการกองทุนการศึกษา สจล. 

  1.9  ใบจองเงนิ 

  

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน (จองเงิน)  แนบเอกสาร ข้อ 1.6 - 1.8 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน (ตั้งเบิก)   แนบเอกสาร ข้อ 1.1 - 1.9 

 

 (2) เอกสารท่ีใช้ในการเบิกจ่าย กรณีเงินบริจาค ประกอบด้วย 
 

  2.1  บันทึกข้อความขออนุมตัิเบิกเงิน  

  2.2  งบหน้าใบสำคัญคู่จ่าย 

  2.3  หลักฐานการจ่ายเงิน 

  2.4  สำเนาบตัรประจำตัวนักศึกษาหรอืสำเนาบตัรประชาชน 

  2.5  สำเนาหนา้สมดุบัญชเีงินฝากธนาคาร 

  2.6  บันทึกข้อความขออนุมตัิใชเ้งนิ (มอบอำนาจคณบดี) 

  2.7  ประกาศคณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ สจล. 

  2.8  แบบแสดงความจำนงบรจิาค/เอกสารหลักฐานการโอนเงนิ (กรณีโอนเงินเข้าบญัชสีถาบัน) 

  2.9  สำเนาใบเสร็จรับเงินของผู้บริจาค 

  2.10 ใบนำส่งเงิน/รายงานสรุปข้อมูลใบเสร็จรับเงินประจำวัน 

 

 ขั้นตอนการขออนมุัตใิช้เงิน (จองเงิน)  แนบเอกสาร ข้อ 2.6 - 2.10 

 ขั้นตอนการขออนมุัติเบิกจ่ายเงิน (ตั้งเบิก)   แนบเอกสาร ข้อ 2.1 - 2.10 
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ท่ีปรึกษา 

 

1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อันธกิา สวัสด์ิศรี 

คณบดคีณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ 

2. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ณรงค์ฤทธ์ิ  จนิต์จันทรวงศ์ 

รองคณบดฝี่ายบริหารทรัพยากรกายภาพและสินทรัพย์ 

 

 

จัดทำโดย 

 

  1. นางปารชิาต  ไชยรัตนานนท์   นักวิชาการเงนิและบัญชี 

     2. นางสาวสุธนี  อูอ่้น    นักวิชาการเงนิและบัญชี 
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