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หน่วยงาน  คณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ   ……………………………………..………  โทร. ………………………
ที่       อว 7003 (.....)/………………………………………………       วันที่  ..........................................................................
เรื่อง   ขออนุมัติจัดโครงการ.............................................และขออนุมัติใช้เงินมรายได้เป็นค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ

เรียน    อธิการบดี

	ตามที่ คณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ ได้รับจัดสรรงบประมาณเงินรายได้ เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการโครงการ.............................................................. ประจำปีงบประมาณ ................ จำนวนเงิน...............บาท (............................................................................) โดยมีวัตถุประสงค์ ............................................................................ ดังรายละเอียดโครงการที่แนบมา ดังนั้นเพื่อให้การจัดโครงการดังกล่าวบรรลุตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ 
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. ขออนุมัติจัดโครงการ............................................................................. ในวัน............................... ณ ...................................................... โดยมี..................................................เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ
2. ขออนุมัติให้บุคลากรภายในสถาบัน จำนวน ................คน  ตามรายชื่อแนบ เข้าร่วมโครงการครั้งนี้ (ถ้ามี)
3. ขออนุมัติให้บุคลากรภายในสถาบัน จำนวน..................คน  ตามรายชื่อดังนี้..............................................
เดินทางไปฏิบัติงานโครงการ ระหว่างวันที่................................................ ณ .............................................
โดยไม่ถือเป็นวันลาและมีสิทธิ์เบิกค่าใช้จ่ายได้ตามประกาศสถาบันฯ (ถ้ามี)
4. ขออนุมัติให้บุคลากรภายในสถาบัน จำนวน..........คน ตามรายชื่อดังนี้........................................................ปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ ในวันที่........................ (ถ้ามี)
5. ขออนุมัติเชิญบุคคลภายนอก ที่มีความรู้ ความสามารถ และประสบการณ์พิเศษ เป็นวิทยากรบรรยายตามวันและสถานที่ในข้อ 1. จำนวน...................คน ตามรายชื่อดังนี้..........................................................
6. ขออนุมัติจัดเลี้ยงอาหารและเครื่องดื่ม สำหรับผู้เข้าร่วมโครงการ (ถ้ามี)
7. ขออนุมัติตั้งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ถ้ามี)
8. ขออนุมัติใช้เงินรายได้ที่ได้รับจัดสรร ประจำปีงบประมาณ .............. จำนวนเงิน...............บาท (.......................................................) เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการดังกล่าว ได้ตามประกาศสถาบัน เรื่อง............................................................................ โดยมีรายการค่าใช้จ่ายดังนี้
8.1...............................................................................................
8.2..............................................................................................
8.3.............................................................................................
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