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[image: logo%20(4)]			    		 บันทึกข้อความ

หน่วยงาน  คณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ   …………………………………..…..………………  โทร. ………………………
ที่       อว 7003 (.....)/………………………………………………       วันที่  ....................................................................................
เรื่อง   ขออนุมัติให้บุคคลภายนอก หรือ บุคลากรของสถาบันที่ไม่มีหน้าที่สอน (หมายเหตุ : คำว่า หรือ เวลาพิมพ์ให้
          เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) เป็นอาจารย์สอนพิเศษ และขออนุมัติใช้เงินรายได้เป็นค่าสอนพิเศษ

เรียน    อธิการบดี

	ด้วยภาควิชา............................................................................ คณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ  มีความประสงค์ขออนุมัติเชิญบุคคลภายนอก หรือ บุคลากรของสถาบันที่ไม่มีหน้าที่สอน (หมายเหตุ : คำว่า หรือ เวลาพิมพ์ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) สอนในรายวิชา................................................ให้แก่นักศึกษาระดับ.................หลักสูตร................................   สาขาวิชา................................. ในภาคเรียนที่ ..........................  

	เหตุผลความจำเป็นในการเชิญบุคคลภายนอก หรือ บุคลากรของสถาบันที่ไม่มีหน้าที่สอน
	(หมายเหตุ : คำว่า หรือ เวลาพิมพ์ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง)
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
และได้ปฏิบัติตามมติสภาสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง ในการประชุมครั้งที่ 12/2562 และตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 และตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐานระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 ในกรณีของอาจารย์พิเศษ ดังนี้
	 1. คุณสมบัติของอาจารย์พิเศษเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน
	 2. อาจารย์พิเศษสอนไม่เกินร้อยละ 50 ของชั่วโมงเรียนทั้งหมดของรายวิชาในหมวดวิชาเฉพาะ   
	 3.	อาจารย์พิเศษสอนเกินร้อยละ 50 ของชั่วโมงเรียนทั้งหมดของรายวิชาในหมวดวิชาเฉพาะ 

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. อนุมัติให้เชิญบุคคลภายนอก หรือ บุคลากรของสถาบันที่ไม่มีหน้าที่สอน (หมายเหตุ : คำว่า หรือ เวลาพิมพ์ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) เป็นอาจารย์สอนพิเศษ จำนวน ........... ราย คือ	
	1.1
	ชื่อผู้สอน : ………………………………………………..………………………….

	
	สอนในวัน ...................... ที่.......... เดือน .............. พ.ศ. ................ 

	
	(ทฤษฏี) เวลา.........................น.  (ปฏิบัติ) เวลา...........................น.

	
	(คิดค่าสอน ........... ชั่วโมง x …………. สัปดาห์ x …………. บาท เป็นเงิน.............บาท)

	1.2
	ชื่อผู้สอน : …………………………………………….

	
	สอนในวัน ...................... ที่.......... เดือน .............. พ.ศ. ................ เวลา .......... น.

	
	(ทฤษฏี) เวลา.........................น.  (ปฏิบัติ) เวลา...........................น.

	
	(คิดค่าสอน ........... ชั่วโมง x …………. สัปดาห์ x …………. บาท เป็นเงิน.............บาท)


2. อนุมัติให้ใช้เงินรายได้ จำนวนเงิน ............................. บาท (...............................................................)   เพื่อเป็นค่าสอนพิเศษ ได้ตาม ประกาศสถาบันฯ เรื่อง การจ่ายเงินค่าสอนพิเศษ ค่าสอนเกินภาระงานสอนและจำนวนภาระงานของอาจารย์ พ.ศ. 2562 , (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 , (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 และ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2566  
	ซึ่งจำนวนเงินที่ใช้ในการดำเนินการมีรายละเอียดและรหัสดังนี้ (รหัสสามารถดูได้จากคู่มือการกำหนดรหัสงบประมาณ)
	คณะ
	คณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ
	รหัสคณะ
	02

	ภาควิชา
	…………………………………………..
	รหัสภาควิชา
	...........

	กองทุน
	เพื่อการศึกษา
	รหัสกองทุน
	0200

	แผนงาน
	จัดการศึกษาอุดมศึกษา
	แผนงาน
	09007

	งาน กิจกรรมหลัก
	งานจัดการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
	รหัสงาน กิจกรรมหลัก
	0102

	      กิจกรรมรอง
	สาขาสถาปัตยกรรมศาสตร์
	           กิจกรรมรอง
	23

	      กิจกรรมย่อย
	ระดับปริญญาตรี หรือ โท-เอก
	           กิจกรรมย่อย    
	211หรือ212

	
	(หมายเหตุ : คำว่า หรือ เวลาพิมพ์ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง)         
	

	งบรายจ่าย
	งบดำเนินงาน
	รหัสงบรายจ่าย
	52000

	ประเภทรายจ่าย
	ค่าตอบแทน
	รหัสประเภทรายจ่าย
	52301

	ประเภทค่าใช้จ่าย
	ค่าตอบแทนอื่น
	รหัสประเภทค่าใช้จ่าย
	5230000000

	ค่าใช้จ่าย
	ค่าสอนพิเศษนักศึกษาระดับปริญญาตรี หรือ
	รหัสค่าใช้จ่าย
	5101020012

	ค่าใช้จ่าย
	ค่าสอนพิเศษนักศึกษาระดับปริญญาโท-เอก
	รหัสค่าใช้จ่าย
	5101020013

	
	(หมายเหตุ : คำว่า หรือ เวลาพิมพ์ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง)         
	

	จำนวนเงิน
	………………………………………………… (..............................................................................)
..................................................
 (.......................................................)
หัวหน้าภาควิชา


	จากแหล่งเงิน
	 เงินรายได้
	
	





เรียน  อธิการบดี

	เห็นควรพิจารณาอนุมัติ  เนื่องจากได้ปฏิบัติตามมติสภาสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง ในการประชุมครั้งที่ 12/2562 และได้ตรวจสอบคุณสมบัติของอาจารย์พิเศษตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ.2558  และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 ในกรณีของอาจารย์พิเศษ
..................................................
 (………………………………………)
รองคณบดีฝ่ายบริหารวิชาการ



    อนุมัติ
    ไม่อนุมัติ……………………







........................................................
(………………………………………………)
คณบดีคณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบ
ปฏิบัติการแทนอธิการบดี
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              บันทึกข้อความ     หน่วยงาน    คณะสถาปัตยกรรม   ศิลปะและการออกแบบ     ………………………… ……….. … .. ………………    โทร .  ………………………   ที่           อว  7003  ( ..... ) / ………………………………………………         วันที่     ....................................................................................   เรื่อง     ขออนุมัติให้ บุคคลภายนอก   หรือ   บุคลากรของสถาบันที่ไม่มีหน้าที่สอน  ( หมายเหตุ  :   คำว่า  หรือ   เวลาพิมพ์ให้             เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง )   เป็นอาจารย์สอนพิเศษ และขออนุมัติใช้เงินรายได้เป็นค่าสอนพิเศษ     เรียน      อธิการบดี      ด้วยภาควิชา ............................................................................  คณะสถาปัตยกรรม  ศิลปะและการออกแบบ     มีความ ประสงค์ขออนุมัติเชิญ บุคคลภายนอก   หรือ   บุคลากรของสถาบันที่ไม่มีหน้าที่สอน  ( หมายเหตุ  :  คำว่า  หรือ  เวลาพิมพ์ให้เลือก อย่างใดอย่างหนึ่ง )   สอนในรายวิชา ................................................ ให้แก่นักศึกษาระดับ ..... ............ หลักสูตร ................................     สาขาวิชา .................................  ในภาคเรียนที่  ..........................         เหตุผลความจำเป็นในการเชิญบุคคลภายนอก  หรือ  บุคลากรของสถาบันที่ไม่มีหน้าที่สอน     ( หมายเหตุ  :  คำว่า  หรือ  เวลาพิมพ์ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง )     ……………………………………………………………………………………………………………………………………… … … … … …………………     …………………………………………………………………………………………………………………………… … … … … ……………………………   และได้ปฏิบัติตามมติสภาสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง ในการประชุมครั้งที่  12 / 256 2  และตาม ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ . ศ .  2558  และตามประกาศ กระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐานระดับบัณฑิตศึกษา พ . ศ .  2558  ในกรณีของอาจารย์พิเศษ ดังนี้        1.  คุณสมบัติของอาจารย์พิเศษเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน        2.  อาจารย์พิเศษสอนไม่เกินร้อยละ  50  ของชั่วโมงเรียนทั้งหมดของรายวิชาในหมวดวิชาเฉพาะ          3.   อาจารย์พิเศษสอนเกินร้อยละ  50  ของชั่วโมงเรียนทั้งหมดของรายวิชาในหมวดวิชาเฉพาะ       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   1.   อนุมัติให้เชิญ บุคคลภายนอก   หรือ   บุคลากรของสถาบันที่ไม่มีหน้าที่สอน  ( หมายเหตุ  :  คำว่า  หรือ  เวลาพิมพ์ให้ เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง )  เป็นอาจารย์สอนพิเศษ  จำนวน  ...........  ราย คือ   

1.1  ชื่อผู้สอน  : ………………… …………………………….. ………………………….  

 สอนในวัน  ......................  ที่ ..........  เดือน  ..............  พ . ศ . ................   

 ( ทฤษฏี )   เวลา ......................... น .   ( ปฏิบัติ )   เวลา ........................... น .  

 ( คิดค่าสอน  ...........  ชั่วโมง  x ………….  สัปดาห์  x ………….  บาท เป็นเงิน ............. บาท )  

1.2  ชื่อผู้สอน  : …………………………………………….  

 สอนในวัน  ......................  ที่ ..........  เดือน  ..............  พ . ศ . ................  เวลา  ..........  น .  

 ( ทฤษฏี )   เวลา ......................... น .   ( ปฏิบัติ )   เวลา ........................... น . 

 ( คิดค่าสอน  ...........  ชั่วโมง  x ………….  สัปดาห์  x ………….  บาท เป็นเงิน ............. บาท )  

